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Anleitung Avery Zweckform DesignPro 2000

Kapitel 1. Willkommen bei DesignPro™ 2000

Herzlich Willkommen bei DesignPro, der professionellen
Design- und Print-Software von Avery Zweckform. Mit DesignPro
erhalten Sie eine moderne 32-Bit-Anwendung zum Gestalten und
Bedrucken der Perfect Printout Etiketten- und Karten-Produkte.
Uber 500 Etiketten- und Karten-Vorlagen stehen standardmaRig zur
Verfligung und werden stand- und detailgenau am Bildschirm
dargestellt.

Sie missen nur die gewtiinschte Vorlage auswahlen, nach Belieben
gestalten und in der bendtigten Anzahl ausdrucken.

Das Programm bietet Ihnen fur die Gestaltung eine Vielzahl profes-
sioneller Funktionen, so z.B. einen flexibel konfigurierbaren
Texteditor (auch flr die Erstellung halb- und kreisrunder bzw.
ovaler Texte geeignet), Zeichenwerkzeuge flr Linien, Kreise,
Ellipsen, Rechtecke und Vielecke, Importfilter fir Grafikdateien,
Zugriffsmoglichkeiten auf externe Dateien, einen Barcode-Gene-
rator, automatische Nummernvergaben u.v.m. Selbstverstandlich
kdnnen alle Objekte auch farbig gestaltet und gedruckt werden.

Und mit den praktischen DesignPro-Hilfsfunktionen, wie z.B.
Gitter oder Hilfslinien, Einlesen von Datentrager-Verzeichnissen,
Einfugen von Datum oder Uhrzeit, direkter Zugriff auf Zeichensatz-
tabellen, Sperren bzw. Verankern von Objekten etc. lassen sich
auch komplexe Aufgaben schnell und prézise losen.

Sollten Sie bereits eine vorhergehende Version von DP2000™,
LabelPro®, CardMaker® oder Design-Your-CD einsetzen, kdnnen
die damit erzeugten Anwenderdateien selbstverstandlich in
DesignPro weiterverwendet werden.

Um lhnen den Einstieg bei DesignPro so einfach wie mdéglich
zu machen, wurde bei der Gestaltung der Benutzeroberflache
und der Programm-Menis darauf geachtet, eine Microsoft®
Office-kompatible Darstellung zu erzeugen.

Willkommen bei
DesignPro™ 2000
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Der Vorteil fir Sie: Viele Elemente sind lhnen bereits vertraut und
der Einarbeitungsaufwand reduziert sich auf ein Minimum.

Ausflhrliche Informationen zum umfangreichen Avery Zweckform
Produkt-Sortiment erhalten Sie, indem Sie den auf der CD-ROM
mitgelieferten Produkt-Katalog 6ffnen. Klicken Sie hierfur einfach
im DesignPro-Meni ? auf Avery Zweckform Produkt-Katalog
und der Katalog wird am Bildschirm dargestellt. Alternativ
konnen Sie Gber ? und Avery Zweckform im Web Produktinforma-
tionen auch Uber das Internet abrufen. Weitere Informationen
hierzu folgen in Kapitel 7.

Sollten Fragen oder Probleme im Zusammenhang mit DesignPro
auftreten, steht Ihnen unser Perfect Printout-Service-Team gerne
hilfreich zur Verflgung.

Das Perfect Printout-Service-Team erreichen Sie telefonisch

Montag, Dienstag und Donnerstag: 8.30 bis 12.00 Uhr
13.00 bis 16.30 Uhr

Mittwoch und Freitag: 8.30 bis 12.00 Uhr

Fur Fragen zu DesignPro:

E-Mail:* designpro@avery-zweckform.com
Telefax:* +49-(0)8024/641-648

Telefon: +49-(0)8024/641-611
Software-upgrade: www.avery-zweckform.com

Fur Fragen zu den Perfect Printout-Produkten:

E-Mail:* service@avery-zweckform.com
Telefax:* +49-(0)8024/641-648

Telefon: +49-(0)8024/641-343
Internet: www.avery-zweckform.com

* werktags Antwort innerhalb 24 Std.


http://www.avery-zweckform.com
http://www.avery-zweckform.com
http://www.avery-zweckform.com

Anleitung Avery Zweckform DesignPro 2000

Die Beratung Uber unser Service-Team erfolgt kostenfrei (ausge-
nommen der normalen Telefongebiihren). Wenn Sie mit unserem
Service-Team telefonisch Kontakt aufnehmen, bitten wir Sie, direkt
vor dem Rechner zu sitzen, um schnell und gezielt Hilfe leisten zu
kdnnen.

Das Avery Zweckform-Team winscht lhnen viel SpaR mit
DesignPro und den hierzu passenden Perfect Printout-Produkten.

Ubrigens: Die Perfect Printout-Produkte erhalten Sie

* beim Burofachhandel und in Biirofachmarkten

* in Computer-Shops

* inden Fachabteilungen der Kauf- und Warenhauser
* in Spezialkatalogen fur Biiro-Produkte

Die Mitarbeiter des Perfect Printout Service-Teams (siehe Seite 8)
nennen lhnen gerne Handler in lhrer Nahe, bei denen Sie die
Perfect Printout-Produkte beziehen kénnen. Oder besuchen Sie
uns im Internet unter www.avery-zweckform.com und finden Sie im
Internet-Einkaufsfiihrer Handler ganz in Ihrer Néhe.

Seite 9
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Systemvoraus- Kapitel 2: Systemvoraussetzungen

setzungen

Bitte priifen Sie vor der Installation, ob folgende Mindestvoraus-
setzungen erfillt sind. Sie bendtigen...

einen PC mit einem Pentium™-Prozessor oder héher
Microsoft® Windows® 95, Windows 98 oder Windows NT® 4.0
mind. 32 MB Arbeitsspeicher oder mehr empfohlen
mindestens 70 MB freien Festplattenspeicher

eine Grafikkarte mit einer Auflésung von mind. 800 x 600
Bildpunkten und mind. 256 Farben Farbtiefe(16 oder 24 bit Farb-
tiefe empfohlen)

ein Double-Speed CD-Laufwerk oder schneller

eine Maus oder ein kompatibles Zeigegeréat

Um die Perfect Printout-Produkte bedrucken zu kénnen, benétigen
Sie dariiber hinaus einen von Windows untersttitzten Inkjet-, Laser-
oder Matrix-Drucker.

Seite 10 Software- und Produktinfos: www.avery-zweckform.com



Installation und Programmstart

Kapitel 3. Installation und Programmstart

3.1

Installation

Bevor Sie DesignPro verwenden kdénnen, missen Sie das
Programm auf Inrem Rechner installieren. Hierzu missen Sie das
Setup-Programm der CD-ROM ausfiihren. Fiihren Sie folgende
Schritte aus, um die Installation von DesignPro zu starten:

Legen Sie die Programm-CD in das CD-Laufwerk Ihres Compu-
ters. Falls Ihr System auf automatische Ausfiihrung eingestellt
ist, erhalten Sie einen Auswahldialog, tiber den Sie den Instal-
lationsvorgang starten konnen. Wird die automatische
Ausfiihrung von lhrem System nicht unterstiitzt, konnen Sie iber
Start, Ausfiihren und Durchsuchen auf den Inhalt der CD
zugreifen und Sie finden dort im jeweiligen Landerverzeichniss
(z.B. German oder English) die Datei Setup.exe. Wahlen Sie
diese Datei aus und bestéatigen Sie tiber,,0K*. Dadurch wird das
Setup manuell gestartet.

Zunachstwird die Willkommens-Maske des Setup-Programmes
geladen. Klicken Sie hier auf ,,Weiter”, um den Installationspro-
zess fortzusetzen.

Im folgenden Dialogfeld erscheint der Hinweis auf den
DesignPro Lizenzvertrag im Service-Heft. Lesen Sie den
Lizenzvertrag aufmerksam durch. Der Lizenzvertrag regelt die
rechtlichen Bestimmungen, unter denen Sie das Produkt instal-
lieren und verwenden dirfen. Wenn Sie den Lizenzbestimmun-
gen zustimmen, klicken Sie auf die Schaltflache ,,Ja“ und die
Installation wird fortgesetzt.

Nun sucht das Setup-Programm nach bereits installierten
Komponenten, wie z.B. Windows-Systemdateien. Haben Sie
die Update-Version von DesignPro vorliegen, wird an dieser
Stelle zusatzlich nach einer frilheren Version von Winlabel,
LabelPro, CardMaker oder Design-Your-CD gesucht. Ist eines

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8

Installation und
Programmstart
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der genannten Produkte ordnungsgemald auf lhrem Rechner
installiert, kann das Setup fortgesetzt werden. Kann das Setup
keine friihere Version auf dem Rechner finden, werden Sie auf-
gefordert, den Originaldatentrager der friiheren Version (bei
Disketten die Nummer 1) einzulegen, um die Legitimationspri-
fung durchzufuhren. AnschlieBend wird das Setup weiter
ausgefuhrt und es erscheint das nachste Dialogfeld.

In diesem Dialogfeld werden Informationen zum Benutzer
abgefragt. Die Product-ID lhrer DesignPro Version finden Sie
auf der Ruckseite der DesignPro CD-Box. Tragen Sie diese
Nummer wie vorgegeben ein. Achten Sie bitte darauf, dass alle
drei Felder (d.h. Name, Firma und Serien-Nr.) mit Informationen
gefullt sind, damit der Installationsvorgang fortgesetzt werden
kann. Uber die Schaltflache ,Weiter” 6ffnen Sie das nachste
Dialogfeld, in dem nochmals eine Zusammenfassung der
Registrierungseinstellungen folgt. Sind die Daten korrekt
bestatigen Sie mit ,,Ja“.

Hinweis:

Mittels der Product-ID-Nummer kdnnen Sie sich ordnungs-
gemaR registrieren lassen. Bitte lbertragen Sie hierfiir die
Product-ID-Nummer auf die Registrierkarte in Ihrem Service-
Heft, flllen Sie die Karte vollstandig aus und senden Sie diese
an uns zurlick. Damit sichern Sie sich den kostenlosen Soft-
ware-Support und wir kénnen Sie zukunftig uber Updates und
sonstige Neuerungen informieren.

Nun werden Sie aufgefordert, den Zielordner fir die Installation
festzulegen. Standardmafig wird hierfir C:\PROGRAMME\
DESIGNPRO 2000 vorgeschlagen. Indem Sie auf die Schalt-
flache ,,Weiter“ klicken, akzeptieren Sie diese Standardvorga-
be. Mdchten Sie hingegen den Zielordner andern, steht hierfur
die Schaltflache ,,Durchsuchen" zur Verfugung.

Software- und Produktinfos: www.avery-zweckform.com



Installation und Programmstart

Das folgende Dialogfeld des Setup-Programmes ermdglicht
Ihnen die Wahl der gewiinschten Programm-Komponenten.
Dabei kdnnen Sie zwischen einer kompletten, minimalen und
benutzerdefinierten Installation wéhlen. Letztere beinhaltet
ODBC-Datenbanktreiber, Schriftarten, Grafiken, Beispiele, den
Adobe® Acrobat® Reader sowie den Perfect Printout Produkt-
Katalog. Im Zweifelsfalle empfehlen wir Ihnen die Komplett-
Installation. Damit haben Sie Zugriff auf alle Programmbestand-
teile, die im Rahmen von DesignPro geliefert werden.

Im darauffolgenden Schritt kdnnen Sie die Programmgruppe fiir
DesignPro definieren. Die Standard-Programmgruppe ist
LAvery Zweckform DesignPro’. Méchten Sie diese Programm-
gruppe Ubernehmen, missen Sie nur auf ,,Weiter* klicken.
Andernfalls kénnen Sie einen anderen Namen fir die
Programmgruppe eintragen.

Nun werden alle bisher getroffenen Einstellungen nochmals
zusammengefalit. Sind alle Einstellungen korrekt, konnen Sie
Uber ,Weiter” den Installationsprozess fortsetzen und das
Kopieren der Dateien beginnt. Der Fortschrittsbalken zeigt
dabei den aktuellen Stand der Dateiubertragung an. Am
Ende des Kopiervorganges kénnen Sie entscheiden, ob ein
Programmsymbol fur DesignPro auf dem Desktop erstellt
werden soll.

Zum SchluR folgt ein Hinweis, ob das Setup vollstandig und
korrekt ausgefiihrt werden konnte.

Abhéngig von der gewabhlten Installationsart muss der Rechner
eventuell neu gestartet werden. Falls ein Neustart notwendig ist,
erhalten Sie eine entsprechende Meldung am Bildschirm.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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Hinweis:

Nehmen Sie sich die Zeit und fllllen Sie bitte die Registrierkarte im
Service-Heft aus. Damit sichern Sie sich den kostenlosen Perfect
Printout Beratungs-Service und wir konnen Sie zukiinftig Uber
Updates und sonstige Neuerungen informieren. Es lohnt sich!

3.2 Programmstart

Sie starten DesignPro unter Windows 95, Windows 98 bzw.
Windows NT 4.0, indem Sie auf Start, dann auf Programme und auf
Avery Zweckform DesignPro klicken (sofern Sie bei der Installati-
on die Standardvorgabe fiir den Programmgruppen-Namen
tibernommen haben; ansonsten wahlen Sie den entsprechenden
Namen). AnschlieBend klicken Sie auf die Schaltfliche
DesignPro 2000, um das Programm zu starten. Uber die
Schaltflache Hilfe zu DesignPro kénnen Sie direkt die Programm-
Hilfe aufrufen, ohne das Programm selber zu starten. Haben Sie
beim Setup den Perfect Printout Produkt-Katalog installiert, finden
Sie in der DesignPro-Programmgruppe eine dritte Programm-
schaltflache, um den Katalog aufrufen zu kénnen.

Hinweis:

Bei der Installation wurde das DesignPro-Programmsymbol im
Windows-Startmen( abgelegt. Dadurch kénnen Sie DesignPro
auch direkt nach Anklicken des Windows-Start-Buttons aufrufen.

Software- und Produktinfos: www.avery-zweckform.com



Die ersten Schritte

Kapitel 4. Die ersten Schritte

In diesem Kapitel erklaren wir lhnen wichtige Arbeitsschritte, die
Sie beim Erststart von DesignPro unbedingt beachten sollten.
Damit vermeiden Sie von Anfang an Probleme im Umgang mit der
Software.

4.1 Benutzer Registrierung

Beim Erststart von DesignPro werden Sie aufgefordert, lhren
Benutzernamen einzugeben. Damit werden alle Dokumente, die Sie
mit DesignPro erstellen, mit einer Benutzerkennung versehen.
Den Benutzernamen kdnnen Sie jederzeit tiber Extras und Optionen
andern.

4.2 Drucker justieren

Mittels der Druckerjustierung stimmen Sie DesignPro auf die
verwendeten Druckermodelle ab. Damit stellen Sie sicher, dass die
Ausdrucke standgenau auf den Etiketten- und Kartenbdgen
erfolgen. Die Justierung ist fur jedes Druckermodell nur einmalig
durchzufuhren, d.h. unabhangig von der gewdhlten Perfect
Printout-Vorlage wird der Ausdruck nach der Justierung immer
standgenau passen.

Beim Erststart des Programmes erscheint folgendes Dialogfeld am
Bildschirm:

Fiir inen standgenausn Ausdiuck kiannen Sie in DesianPra fr lhren Drucker sine
Justienung vomehmen,

‘whallen Sie die Druckerustierung jstzt durchfiihren?
Sie kannen lhren Drucker auch zu einem spateren Zeitpunkt Liber den Befehl "Diucker
justieren’" einstellen

Hein Abbrechen

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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Wir empfehlen lhnen, die Justierung gleich am Anfang durchzu-
fuhren. Klicken Sie hierfur einfach auf die Schaltflache ,,Ja“ und es
erscheint das néchste Dialogfeld am Bildschirm:

Typ: HP Laserlet &M Plus

& Hgchfomet Justerblat drucken =
P

€ Querformat

Der Diucker wurde nach richt justert,

q
(A)unumnla\] 0 = Buetka} [0 = ‘

Im Bereich ,Drucker' wéhlen Sie zunachst das zu justierende
Druckermodell. Bitte beachten Sie, dass jeder Drucker, den Sie
zusammen mit DesignPro verwenden wollen, gesondert justiert
werden muR. Uber die Schaltflache ,,Papierformat* kénnen Sie bei
Bedarf noch das Papierformat wahlen bzw. andern.

Klicken Sie im nachsten Schritt auf ,Hoch- bzw. Querformat’, um die
gewlnschte Blattausrichtung fur das Justierblatt festzulegen.
Legen Sie normales Papier in den Drucker ein und losen Sie tiber
die Schaltflache ,,Justierblatt drucken den Druck aus. Daraufhin
erhalten Sie das entsprechende Justierblatt ausgedruckt:

Wie Sie die Blatter falten und die entsprechenden Werte ermitteln
mussen, entnehmen Sie bitte den Justierblattern.

Im Ergebnis ermitteln Sie vier Werte, die Sie in das Dialogfeld am
Bildschirm eintragen: Hochformat A (horizontal) und B (vertikal)
sowie Querformat A (horizontal) und B (vertikal).

Indem Sie auf ,,0K*“ klicken, bestétigen Sie lhre Eingabe und das
Dialogfeld wird geschlossen. Damit sind die Justierwerte dauerhaft
gesichert.

Wenn Sie das Dialogfeld zu einem spateren Zeitpunkt wieder
oOffnen, erfolgt ein Hinweis im Dialogfeld, daf der Drucker bereits
justiert ist und die aktuellen Justierwerte werden angezeigt. Bei
Bedarf kénnen Sie die Justierung jederzeit anpassen.

Software- und Produktinfos: www.avery-zweckform.com



Die ersten Schritte

Hinweise:

Ob ein Drucker bereits justiert wurde, entnehmen Sie bitte dem
Hinweis im mittleren Teil des Dialogfeldes.

Einige Druckermodelle (z.B. HP Laserjet 5P oder Epson Stylus
Color 800) wurden bereits vorjustiert. Bei diesen Druckern miissen
Sie die manuelle Justierung normalerweise nicht mehr durch-
fuhren, auBer die vorjustierten Werte liefern keine exakten
Druckergebnisse. Sofern ein Drucker schon vorjustiert ist, wird
dies im Dialogfeld angezeigt. Selbstverstandlich kdnnen Sie auch
vorjustierte Druckermodelle Uber Datei und Drucken bei Bedarf
jederzeit manuell nachjustieren.

4.3 Programmeinstellungen konfigurieren

Um DesignPro individuell an lhre Arbeitsweise anzupassen,
kénnen Sie bestimmte Programmeigenschaften vordefinieren.
Hierfiir klicken Sie zunéchst auf Extras und Optionen und erhalten
folgendes Dialogfeld am Bildschirm:

Algemen | Testfomate | Faiben/LinervGraiken Diucken | Verzeichrisse |
i
% windows StandardDrucker
€ Sonstiger Drucker: HP Laseilet 4 7
T
¥ Zeilerumiiiche unterdiiicken
U von inder hervorheben

Minimale Sehitgishe bei Unterdiickung von Zeilenumbriichers [10 = pt

D
™ Leerzeichen unterdriicken
™ Leerzeilen unterdiiicken

i3 Abhrechen Hife
s ]| ]

Uber die Registerkarte ,Allgemein’ kdnnen Sie allgemeine Einstel-
lungen zum Programm treffen (beispielsweise Formateinstellungen
fr Datum/Uhrzeit, den Standard-Barcode-Typ, die zu verwenden-
de MaReinheit oder den Benutzernamen). Uber die Einstellung
,Seitenansicht mit Hintergrund anzeigen’ legen Sie fest, ob

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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Naheres zu DesignPro

@ Mehrfachlizenzen entneh-
men Sie bitte dem Service-
Heft
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Vorlagen mit Hintergrundmotiv (z.B. Avery Zweckform Visitenkarten
32003) in der Seitendarstellung blanko oder mit Hintergrund ange-
zeigt werden sollen.

Uber die Registerkarte ,Textformate’ kénnen Sie Formatierungs-
stile fur Textobjekte vordefinieren. So zum Beispiel die Standard-
Schriftart, die Textausrichtung etc.

Uber die Registerkarte ,Farben/Linien/Grafiken’ legen Sie Grund-
einstellungen flr Hintergrund- und Linienfarben fest bzw. machen
Vorgaben flir die Verwaltung von Grafiken.

Uber die Registerkarte ,Drucken’ treffen Sie Voreinstellungen
fur Druckauftrage. Zum einen kann in diesem Bereich der fir
DesignPro zu verwendende Drucker bestimmt werden. Dies kann
entweder der Windows-Standarddrucker oder ein anderer Drucker
sein. Desweiteren kann fiir Textobjekte festgelegt werden, ob ,,zu
lange“ Texteintrage in Folgezeilen umgebrochen werden sollen und
ob dies in der Seitenansicht gekennzeichnet werden soll. Zusatz-
lich kann fur das Unterdriicken von Zeilenumbriichen der minimal
zulassige Schriftgrad vorgegeben werden. Fur das Drucken von
Datenséatzen kann schlief3lich noch das Unterdriicken von Leer-
zeichen bzw. Leerzeilen voreingestellt werden.

Und mittels der Registerkarte ,Verzeichnisse’ kdnnen Sie Standard-
Arbeitsverzeichnisse festlegen, so zum Beispiel fir DesignPro
Dokumente, fur benutzerdefinierte Vorlagen usw.

Das Arbeiten mit individuellen Verzeichnispfaden ist insbesondere
danninteressant, wenn DesignPro auf mehreren Arbeitsstationen
innerhalb eines Mehrplatzsystems eingesetzt wird. So kénnen
beispielsweise das Programm und die Standardvorlagen von der
zentralen Rechnereinheit (dem Server) geladen werden und nur die
eigenerstellten Anwenderdokumente und Vorlagen werden lokal
abgelegt. Das erleichtert zukinftige Programm- und Vorlagen-
Updates wesentlich!

Software- und Produktinfos: www.avery-zweckform.com
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Kapitel 5: DesignPro verstehen (Die Grundlagen)

In diesem Kapitel werden wir Ihnen die Grundlagen fiir die Arbeit
mit DesignPro vermitteln. Mit diesem Wissen werden Sie in der
Lage sein, einfache Aufgabenstellungen schnell und zielgerichtet
zu lgsen.

Als Erstes werden wir Ihnen in Abschnitt 5.1 das DesignPro-Pro-
grammfenster mit seinen wesentlichen Bestandteilen erlautern.

In Abschnitt 5.2 werden wir Ihnen dann zeigen, wie Sie die
gewiinschte Etiketten- oder Karten-Vorlage fur die Gestaltung
auswahlen.

Abschnitt 5.3 beschéftigt sich daran anschliel3end mit der Register-
Leiste von DesignPro. Die Register-Leiste ist ein zentraler
Bestandteil des Programmes, da Sie mittels der Register-Leiste
festlegen, wie Sie lhre Etiketten bzw. Karten gestalten wollen: mit
gleichem oder unterschiedlichem Design.

Abschnitt 5.4 widmet sich den wichtigsten Objekttypen des Program-
mes und zeigt, wie Sie diese erstellen und bearbeiten kbnnen.

In Abschnitt 5.5 zeigen wir Ihnen, wie Sie die Windows-
Zwischenablage gewinnbringend fir lhre Arbeit mit DesignPro
nutzen und wir erlautern Ihnen, wie Sie mittels festgelegter
Tastenkombinationen noch schneller und effektiver arbeiten
konnen. Darlber hinaus erklaren wir lhnen, wie Sie mittels
Drag&Drop einfach und schnell Objekte verschieben bzw. kopieren
kdnnen.

Abschnitt 5.6 geht dann auf die verschiedenen Druckoptionen von
DesignPro ein und zeigt, welche Einstellungen beim Drucken
waéhlbar sind.

Wie Sie lhre erstellten DesignPro-Dokumente speichern und
wieder 6ffnen kdnnen, erfahren Sie in Abschnitt 5.7.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8

DesignPro
verstehen
(Die Grundlagen)
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Abschnitt 5.8 befasst sich schlieBlich mit der DesignPro-Pro-
grammhilfe und wir zeigen Ihnen, wie Sie schnell und zielgerichtet
weiterfiihrende Informationen zu einzelnen Funktionen abrufen
konnen.

5.1 Das DesignPro-Programmfenster

Die Benutzeroberflache von DesignPro wurde an Microsoft
Office 97 angelehnt, um Ihnen den Ein- bzw. Umstieg so einfach wie
mdglich zu machen. Das bedeutet fiir Sie; viele Elemente werden
Ihnen bereits vertraut sein und Sie werden sich schnell im
Programm zurechtfinden. Anhand der folgenden Abbildung werden
wir lhnen die wesentlichen Bestandteile des DesignPro-Pro-
grammfensters naher erlutern.

Programm minimieren,
Titelleiste Menileiste maximieren oder schlieBen

8 Ave

810 ST

[ P S| B e aeee 288 ricrm

[ FlFruDEEEEEE £ 8w I_I— Fenster

’TD T 70 15 @ = o 30 B @ o 45 50 = o o minimieren
Symbol- ; maximieren
leisten \ 2| oder schlieRen

21

Bl

37

Lineale

| DesignPro™ 2000 |

: Design und Print Software

& 5] B

Horizontale
und vertikale
Bildlaufleiste

088 30

[Breite: 45,63 mm- Hihe: 16,46 mm

>
[ze2 5028 [ TN |

Avrbeitsflache Register-Leiste Statusleiste
(d.h. Etikett bzw. Karte)
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Die Titelleiste:

Die Titelleiste wird oben in einem Fenster oder Dialogfeld angezeigt
und beinhaltet die Bezeichnung der Anwendung bzw. des Dialog-
feldes. Im Hauptprogrammfenster erscheint zudem der Name des
aktiven Dokuments bzw. der Zusatz ,Dokument?’, falls das Doku-
ment noch nicht gesichert wurde.

Die Mentuleiste:

Die Meniileiste enthalt die Bezeichnung der einzelnen Mendis der
Anwendung. Ein Meni kann gedffnet werden, indem Sie es mit der
Maus anklicken oder indem Sie die ALT-Taste zusammen mit dem
unterstrichenen Buchstaben driicken (z.B. ALT+D fur Datei). Einige
Menlpunkte besitzen eine weitergehende Verzweigung (z.B.
Format und Ausrichtung). Dies wird durch das P> Zeichen hinter
einem Menupunkt gekennzeichnet. Erscheinen hinter einem Men(-
punkt Auslassungspunkte (z.B. bei Datei und Neu), bedeutet dies,
dass beim Ausflihren des Befehls ein weiterfiihrendes Dialogfeld
am Bildschirm erscheint.

Die Symbolleisten :

Die Symbolleisten beinhalten Schaltflachen, mit denen Sie haufig
verwendete Befehle direkt ausfiihren konnen. Die Bedeutung einer
Schaltflache wird eingeblendet, wenn Sie den Mauszeiger uber
die Schaltflache legen und flr kurze Zeit dort verweilen lassen
(Quickinfo). Wird eine Schaltflache nur schwach grau dargestellt,
ist diese momentan nicht verfigbar. Die Symbolleisten des
Programmes konnen beliebig am Bildschirm angeordnet werden.
Um die Position einer Symbolleiste zu veréandern, missen Sie
diese mit gedriickter Maustaste an einer Randposition markieren
und an die gewinschte Stelle ziehen. Wenn Sie die Maustaste
loslassen, erscheint die Symbolleiste an der neuen Position.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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Die Bildschirmlineale;

Die beiden Bildschirmlineale verdeutlichen die Abmessungen der
gewahlten Vorlage. Die Skalierung der Bildschirm-Lineale hangt
von der gewdahlten MaReinheit fiir DesignPro ab. Uber die Regi-
sterkarte ,Allgemein’ im Meni Extras und Optionen kdnnen Sie die
Malieinheit wahlen (z.B. Millimeter, Punkt oder Zoll). Standard-
manig werden hierfir die Windows-Systemeinstellungen verwen-
det.

Uber die Funktion Ansicht und Lineale kann die Anzeige der
Lineale ein- oder ausgeschaltet werden. Ist ein Objekt bzw. eine
Objektgruppe markiert, erscheinen die Abmessungen des gewahl-
ten Objekts (der gewahlten Objektgruppe) grau unterlegt im Lineal.
Wird die Zoomgrol3e der gewahlten Vorlage verandert, passt sich
die BemaRung des Lineals entsprechend an.

Die Arbeitsflache:

Die Arbeitsflache ist der Bereich, in dem Sie Ihr Etikett (Ihre Karte)
gestalten. Dieser Bereich wird durch das Mal? der gewéhlten
Vorlage bestimmt. Enthalt die gewahlte Vorlage besondere
Merkmale (z.B. ein Hintergrundmotiv, eine Farbe oder Falt- bzw.
Rillkanten), werden diese Merkmale ebenfalls am Bildschirm
dargestellt. Einige Merkmale (z.B. Hintergrundmotiv oder Original-
farbe) konnen zur besseren Ubersichtlichkeit ein- oder ausge-
schaltet werden (siehe hierzu Ansicht und Vorlage in Originalfar-
be bzw. Vorlage mit Hintergrund). Uber die Zoom-Funktion (Befehl
Ansicht und Zoom) kann die DarstellungsgréRRe der Arbeitsflache
variiert werden. Mdchten Sie Ausdrucke mit Uberfiillung
erstellen, kdnnen Objekte auch auBerhalb der Arbeitsflache
positioniert werden.

Software- und Produktinfos: www.avery-zweckform.com
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Die Register-Leiste:

Die Register-Leiste ist das zentrale ,,Navigationsinstrument“ von
DesignPro. Uber die Register-Leiste legen Sie fest, welches
Etikett bearbeitet werden soll. Das aktuell gewéhlte Etikett wird
durch die weild hinterlegte Registerkarte verdeutlicht. Méchten Sie
die Auswahl andern, missen Sie nur die gew(inschte Registerkar-
te anklicken oder mittels der Pfeil-Schaltflichen bestimmen.
Alternativ kann die gewinschte Etiketten-Nummer auch direkt
eingegeben und mit ,Enter” bestatigt werden. Neben den
Registerkarten Etikett 1’ bis ,Etikett n’ finden Sie in der Register-
Leiste eine Registerkarte ,Master’. Die Bedeutung der Registerkar-
ten wird in Abschnitt 5.3 néher erléautert.

Die Statusleiste:

Die Statusleiste liefert Informationen zum aktuellen Programmsta-
tus. Im linken Teil der Statusleiste werden Erlauterungen zur
momentan gewahlten Programmfunktion eingeblendet. Daran
anschlieBend folgt die Artikel-Nummer der aktuell gewdhlten
Vorlage. Im mittleren Teil der Statusleiste sehen Sie die Koordina-
ten der aktuellen Cursorposition sowie die Mae des markierten
Objektes. Im rechten Teil der Statusleiste erscheinen bei getffne-
tem Texteditor die Zeilen- und Spaltenposition des Cursors.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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5.2 Vorlage auswahlen

Wenn Sie ein neues Etikett oder eine neue Karte erstellen méchten,
mussen Sie zunachst die gewlinschte Vorlage auswahlen. Klicken
Sie hierflr auf Datei und Neu (Strg+N) und Sie erhalten folgendes
Dialogfeld am Bildschirm dargestellt:

Vorlage auswihlen

o
Format 2 Asvery und Zweckfom Produkte ¥
Blattausrichtung: * Haochformat  Querformat
Artkelnummer sucher: [477% Suchen_|
[[Atkel Ni. [ [ Giie [ Fabe [=1} Bt
4767 OrdneriickenEtiketten, breit 1924 61 blau
(2] 4768 OrdnertiickenEtiketten, breit 192 %61 giiin New
(] 4769 OudnerickenEfketten, breit 192 % 61 geb T
4770 Transparerts Etketten 4851254 uansp. L=
4771 Trarsparsnts Etketien 70837 hansp.
[ 4772 ketten 9F 42,3 tiansp.
[&i4773 etien weil
(e 4774 1064148 Abbrechen
4775 Wellerfeste Etketien 210w 297 weid
4776 Wellerfeste Etketien 9723 weid = Hife

Um die gewiinschte Vorlage zu finden, stehen lhnen verschiedene
Madglichkeiten offen:

+ Uber ,Format’ kénnen Sie auf vordefinierte Vorlagengruppen

zugreifen (z.B. Ordner-Produkte oder Datentrager-Produkte), um
die Auswahl gezielt einzuschranken. Entsprechend Ihrer
Einstellung im Bereich ,Format’ erscheinen in der Vorlagen-
tabelle nur noch die Produkte, die zur gewéhlten Vorlagengrup-
pe gehoéren. In der Tabelle treffen Sie dann Ihre Auswahl, indem
Sie die gewlinschte Vorlage per einfachem Mausklick markie-
ren. Die Vorlage erscheint daraufhin in der Vorschau.

Kennen Sie hingegen die Artikel-Nummer der gewiinschten
Vorlage, ist es am einfachsten, diese bei ,Artikelnummer
suchen’ einzugeben und den Suchvorgang uber die Schalt-
flache ,,Suchen” zu starten. Wurde die Artikel-Nummer gefun-
den, wird diese in der Vorlagentabelle markiert und erscheint
wiederum in der Vorschau.

Software- und Produktinfos: www.avery-zweckform.com
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+ Die dritte Suchhilfe besteht darin, daf? Sie einzelne Spalten der
Vorlagentabelle auf- oder absteigend sortieren lassen kénnen.
Hierzu mussen Sie nur die Schaltfliche mit der Spaltentber-
schrift (z.B. Artikel-Nr. oder Bezeichnung) ein- bzw. zweimal
anklicken und die Sortierreihenfolge wird entsprechend
angepasst.

Uber den Befehl ,Blattausrichtung’ legen Sie fest, ob die Vorlage
hoch-oder querformatig geladen werden soll.

Haben Sie die gewiinschte Vorlage markiert und stimmt die
Blattausrichtung, wéhlen Sie die Vorlage endgiiltig aus, indem Sie
die Schaltflache ,,0K*“ anklicken. Nun wird der Vorlagen-Auswahl-
Dialog geschlossen und die Vorlage wird bildschirmftillend darge-
stellt:

@8 Avery Zweckform DesignPro - [Dokument1] [_[=]x]

[ Datei Eearbeiten Ansicht Einfligen Fomat Zeichnen Extas Datenbank Fenster 2 =8 x|
[DEEE8R|($BE - - [F B o2 (88T K «rn
dFkugpoEad = 2o #|n

15 20+ 25 + 30 o+ 35 .+ 40 0 45 S0 55+ B0 o =

|feiat [0
wi= 5 10

[EoFdasoleaiHElenson /=]
10

_ |fajo  [olnfryfMaster {Etikettn / {4]
Diiicken $ie F1, um Hife 2u et [4773 [% 6851 mm ¥ 22.37 mm

[Breite £33 mm Hahe 7,73 mm [ZeT Sm:3 [ IO |

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8

Hinweise zum Anlegen
eigener Formate finden
Sie in Abschnitt 6.18
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5.3 Beschriftungsart festlegen

Nachdem wir im vorherigen Abschnitt die gewiinschte Vorlage
ausgewabhlt haben, wollen wir Ihnen jetzt zeigen, wie Sie die Artder
Beschriftung festlegen. Grundsatzlich wird zwischen zwei Arten
der Beschriftung unterschieden:

 Alle Etiketten bzw. Karten gleichgestaltet
» Unterschiedlich gestaltete Etiketten bzw. Karten

Wie bereits in Abschnitt 5.1 erwéhnt, ist die Register-Leiste am
unteren Bildschirmrand das zentrale Hilfsmittel fur die Festlegung
der Gestaltungsart. Daher wollen wir zunéchst die Register-Leiste
erklaren.

Die DesignPro Register-Leiste:

Die Register-Leiste erscheint immer am unteren Rand eines
Dokumentenfensters. Wenn Sie tber Datei und Neu eine neue
Vorlage laden, erscheinen in der Register-Leiste zundchst ein
Register ,Master’ und ein Register ,Etikett 1'. Des weiteren werden
im linken Teil der Register-Leiste Schaltflachen zum Blattern und
Neuanlegen bzw. zur Direktwahl von Etiketten dargestellt.

Mittels der Blattern-Symbole kdnnen Sie innerhalb der Register-
Leiste einfach und schnell navigieren (siehe auch Befehl Ansicht
und Etikett Nr.). Alternativ kdnnen Sie ein Etikett direkt wéhlen,
indem Sie das zugehdrige Register per Mausklick aktivieren oder
die Etiketten-Nummer eingeben und mit ,,Enter* bestéatigen. Das
momentan gewahlte Etikett wird weif3 unterlegt dargestellt.

Die Schaltflache ,,Neues Etikett* bendtigen Sie, um weitere Etiket-
ten flr die Gestaltung anzulegen (siehe auch Befehl Etikett einfi-
gen im Menu Einfugen).

Software- und Produktinfos: www.avery-zweckform.com
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Die Registerkarte ,Master’ ¢ffnet das Master-Etikett des Bogens.
Was unter dem Master-Etikett zu verstehen ist, wird im nachsten
Teilabschnitt erlautert.

Die Registerkarten ,Etikett 1" bis ,Etikett n’ stehen fiir die Einzel-
Etiketten des Bogens. Mochten Sie mehrere Einzel-Etiketten
erstellen, missen Sie Uber die Schaltflache ,,Neues Etikett”
entsprechend viele Einzel-Etiketten anlegen. Diese werden fortlau-
fend numeriert. Pro Dokument kénnen bis zu 1000 Einzel-Etiketten
angelegt werden. Mdchten Sie ein bestehendes Etikett aus der
Register-Leiste entfernen, steht hierfiir der Befehl Etikett 16schen
im Meni Bearbeiten zur Verfugung. Soll ein bestehendes Etikett
kopiert werden, miissen Sie zunédchst das zu kopierende Etikett
anklicken und kdnnen dann tber Bearbeiten und Etikett kopieren
eine Kopie erstellen. Die Kopie wird am Ende der Register-Leiste
angefuigt. Méchten Sie hingegen die Position eines bestehenden
Etikettes verandern, missen Sie das in der Position zu verandern-
de Etikett anklicken und mit der Maus an die gewtinschte Position
ziehen. Ein kleines Pfeilsymbol signalisiert dabei die momentane
Einfuge-Position.

Das Master-Etikett:

Im Unterschied zu den Einzel-Etiketten 1 bis n stellt das Master-
Etikett kein wirkliches Etikett des Bogens dar, sondern kann
vielmehr als virtuelles Etikett bzw. als Gestaltungsvorlage interpre-
tiert werden. Was heil3t das? Wenn Sie Objekte bendtigen, die auf
allen Etiketten bzw. Karten in gleicher Form erscheinen sollen,
erstellen Sie diese Objekte auf dem Master-Etikett. Das bedeutet,
immer wiederkehrende Bestandteile missen nur einmal auf dem
Master-Etikett erstellt werden und erscheinen dann automatisch
auf allen Etiketten bzw. Karten des Bogens.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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Hinweis:

Master-Objekte kénnen ausschliel3lich auf dem Master-Etikett
bearbeitet werden.

Die Einzel-Etiketten:

Uber die Register Etikett 1’ bis ,Etikett n’ 6ffnen Sie die Einzel-
Etiketten des Bogens. Alle Objekte, die Sie auf den Einzel-Etiketten
erstellen, gelten ausschlieBlich fur das jeweilige Etikett.

Kombination von Master und Einzel-Etiketten:

Nachdem Sie die Bedeutung des Master- und der Einzel-Etiketten
kennengelernt haben, mochten wir Ihnen jetzt zeigen, wie Sie
dieses Wissen gewinnbringend fir lhre Arbeit mit DesignPro
einsetzen kdnnen.

Erstellen gleichartiger Etiketten und Karten:

Maochten Sie ausschlieRlich gleichgestaltete Etiketten oder Karten
drucken (z.B. einen Bogen Visitenkarten), sollten Sie wie folgt
vorgehen:

» Wabhlen Sie in der Register-Leiste das ,Master-Etikett’.
» Gestalten Sie das Etikett bzw. die Karte nach Ihren Wiinschen.

 Klicken Sie auf Datei und Drucken (Strg+P), um das Dialogfeld
,Drucken’ zu 6ffnen. Daraufhin erscheint folgendes Dialogfeld
am Bildschirm:

Software- und Produktinfos: www.avery-zweckform.com
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Drucken HE

Hame, HP Laseret 4 id
Status: Standarddcker: Bereit Eeendiien
Ot —

LPT1
Typ: HP Laserlet 4
2

o
& Master & Etfkelten
C Aktuelle uswahl € Ganze Seiten

Al _
" Etiketten: . Angaht 10 3

Waéhlen Sie im Bereich ,Auswahl’ zunéchst die Einstellung ,Master’
und im Bereich ,Exemplare’ die gewiinschte Stiickzahl (z.B. 10
Etiketten oder 5 Seiten). Bevor Sie iber die Schaltflache ,,0K* den
Druck ausldsen, sollten Sie noch prifen, ob der richtige ,Drucker’
und die korrekte ,Startposition’ auf dem Bogen gewadbhlt sind. Die
Startposition wird auch anhand der Bogenvorschau angezeigt.

Erstellen unterschiedlich gestalteter Ftiketten:

Moéchten Sie unterschiedlich gestaltete Etiketten oder Karten
erstellen, sollten Sie wie folgt vorgehen:

Prifen Sie zunéchst, ob Sie Elemente erstellen wollen, die auf
allen Etiketten gleich sind. Falls ja, sollten diese gleichbleiben-
den Elemente auf dem Master-Etikett erstellt werden (siehe
auch vorherige Seite). Wenn nicht, kdnnen Sie direkt zum
nachsten Schritt (ibergehen.

Klicken Sie in der Register-Leiste auf ,Etikett 1’ und gestalten Sie
das erste Etikett nach lhren Wiinschen. Haben Sie auf dem
Master-Etikett bereits Objekte erstellt, erscheinen diese auto-
matisch auf Etikett 1.

Klicken Sie anschliel3end in der Register-Leiste auf die Schalt-
flache ,,Neues Etikett” und ,Etikett 2’ wird angelegt. Gestalten
Sie nun das zweite Etikett und wiederholen Sie diese Schritte flr
alle weiteren Etiketten.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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» Haben Sie alle Etiketten bzw Karten gestaltet, kénnen Sie tber
Datei und Seitenansicht das erstellte Layout prifen. Von dort
kehren Sie Uber die Schaltflache ,,SchlieRen* wieder zur
Einzeldarstellung zurlck.

* Um die Etiketten bzw. Karten auszudrucken, klicken Sie auf
Datei und Drucken und das Dialogfeld ,Drucken’ wird geoffnet:

Diucken [2]x]
b

Hame: HP Laserlet & i
Stalus: Standarddrucker Bersi Eigenschatten
o LPT1

Typ:
Kommentar

HP Laserlet 4

o
© Master & Efjketten

© Aktuele Auswahl " Ganze Seiten
© dlles

& Etketten: [35 L I =
Optionen.. | Setenansicht | 0K apbrechen | Hite

Im Bereich ,Auswahl’ bestimmen Sie, welche Etiketten gedruckt
werden sollen. Méchten Sie nur das am Bildschirm dargestellte
Etikett drucken, wahlen Sie ,Aktuelle Auswahl’. Um alle erstellten
Etiketten zu drucken, klicken Sie auf ,Alles’. Mdchten Sie hingegen
nur einen Teil der Etiketten drucken, wahlen Sie die Option ,Etiket-
ten’ und tragen in das Dialogfeld Ihre Etikettenauswahl ein.

Dabei gilt: Soll eine zusammenhangende Anzahl gedruckt werden,
geben Sie den Start- und Endwert, getrennt durch Bindestrich in
das Dialogfeld ein (z.B. 3-8). Soll hingegen eine nicht zusammen-
hangende Anzahl Etiketten gedruckt werden, tragen Sie die Einzel-
Etiketten, getrennt durch Semikolon in das Dialogfeld ein (z.B. 1;5;9).
Uber die Schaltflache ,,Seitenansicht“ kénnen Sie vor dem Druck
nochmals eine Layoutkontrolle durchfiihren. Bevor Sie Uber die
Schaltflache ,,0K* den Druck auslésen, sollten Sie noch prifen, ob
der richtige ,Drucker’ und die korrekte ,Startposition’ auf dem
Bogen gewahlt sind.

Software- und Produktinfos: www.avery-zweckform.com
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5.4 Objekte erstellen und bearbeiten

Nachdem wir Ihnen gezeigt haben, wie Sie die gewinschte
Vorlage laden und die Beschriftungsart festlegen, kénnen nun die
Etiketten bzw. Karten gestaltet werden. Fur die Gestaltung stehen
unterschiedliche Elemente wie beispielsweise Textfelder, Linien
oder Grafiken zur Verfigung. Derartige Gestaltungselemente
werden auch als Objekte bezeichnet. Im Folgenden werden wir
Ihnen zeigen, welche Objekte mit DesignPro erzeugt und wie
diese bearbeitet werden kdnnen.

Fur die Gestaltung lhrer Etiketten und Karten stellt DesignPro
folgende Programm-Objekte zur Auswahl;

Objekte im Menl Zeichnen (Objekt-Typ 1):

» Normaltext-Objekte

* Objekte flr halbrunden, runden und elliptischen Text

» Zeichenobjekte fir Linien, Rechtecke, Ellipsen und Vielecke

» Barcode-Objekte

Objekte im Men( Einfiigen (Objekt-Typ 2):
o Grafikimport

» Datei-Import

» Zahler-Objekte

» Datentrager-Verzeichnis-Objekte

« OLE 2.0-Objekte

Die Unterscheidung zwischen Objekten vom Typ 1 und Objekten
vom Typ 2 erfolgt nur aus methodischen Griinden. Im néchsten
Schritt werden wir Ihnen zeigen, wie Sie diese Objekte erstellen.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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Erstellen von Objekten des Typs 1:

Um ein Objekt des Typs 1 zu erstellen, missen Sie wie folgt verfah-
ren:

» Aktivieren Sie die gewiinschte Funktion, indem Sie den
zugehdrigen Menipunkt wéhlen (z.B. Zeichnen und Text) bzw.
das zugehdrige Icon anklicken.

» Bewegen Sie den Mauszeiger auf die Arbeitsflache und ziehen
Sie mit gedrlickter Maustaste diagonal einen Objektrahmen auf.
Hat der Objektrahmen die gewiinschte Grof3e, lassen Sie die
Maustaste los und das Objekt erscheint am Bildschirm.
Alternativ kénnen Sie nach Aktivierung der Funktion auch
einmal per Mausklick auf die Arbeitsflache klicken und das
Programm erstellt ein Objekt in vorgegebener Grofe.

» Jenach Objekttyp kénnen Sie dieses nun weiterbearbeiten (z.B.
Text eingeben) oder formatieren (z.B. Flllfarbe eines Rechtecks
andern).

Hinweis:

Wenn Sie beim Aufziehen des Objektrahmens die Umschalt-Taste
gedriickt halten, werden die Objekte ausschlieRlich proportional
erzeugt, d.h. Rechtecke erscheinen quadratisch und Ellipsen
kreisformig. Beim Erstellen von Linien bewirkt das Driicken
der Umschalt-Taste, dass Linien horizontal oder vertikal absolut
gerade erzeugt werden.

Erstellen von Objekten des Typs 2:

Mochten Sie ein Objekt des Typs 2 erstellen, miissen Sie wie folgt
vorgehen:

» Aktivieren Sie die gewiinschte Funktion, indem Sie den
zugehdrigen Befehl wéhlen (z.B. Einfugen und Grafik) bzw. das
zugehdrige Symbol anklicken.
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o Daraufhin erscheint ein weiterfiihrendes Dialogfeld am
Bildschirm. Fihren Sie hier den néchsten Arbeitsschritt aus
(z.B. Auswahl der zu importierenden Grafik) und bestatigen Sie
diesen Schritt.

» Je nach Objekttyp erscheint nun das Objekt am Bildschirm
(z.B. die ausgewahlte Grafik) bzw. es kénnen weitere Arbeits-
schritte ausgefiihrt werden (z.B. Datenbankfelder auswéhlen).

Bearbheiten von Objekten:

Maochten Sie ein bereits erstelltes Objekt nachtraglich bearbeiten,
stehen hierfur folgende Méglichkeiten zur Verfiigung:

» Objekte verschieben
» Objektgrole verandern
* Objekte formatieren

» Mehrfachauswahl und Gruppierung von Objekten

Objekte verschieben :

Um ein Objekt auf der Arbeitsflache zu verschieben, mussen Sie
zun&chst das Objekt markieren, indem Sie dieses mit der Maus
anklicken. Daraufhin erscheint der Objektrahmen mit acht
Ziehpunkten an den Kanten.

Wenn Sie nun den Mauszeiger tber das Objekt legen, die linke
Maustaste gedruckt halten und den Mauszeiger in die gewtinsch-
te Richtung bewegen, bildet sich eine Kopie des Objektrahmens
(gestrichelte Linie) an der jeweiligen Mausposition. Befindet sich
die Kopie des Objektrahmens an der Zielposition, lassen Sie
die Maustaste los und das Objekt wird an der neuen Position
erstellt. Alternativ kdnnen Sie die neue Position eines markierten

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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Objektes auch dadurch bestimmen, dass Sie auf Format und
Eigenschaften klicken und im Bereich ,Position’ die exakten
Koordinaten eingeben.

Hinweis:

Wenn Sie Textobjekte verschieben wollen, missen Sie das Objekt
markieren, indem Sie den Objektrahmen anklicken. Klicken Sie
hingegen in die Mitte eines Textobjektes, wird der Eingabemodus
aktiviert und Sie kénnen Text eingeben bzw. editieren.

ObjektgrofRe andern :

Mdochten Sie die GroRe eines erstellten Objektes verandern,
mussen Sie zundchst das Objekt markieren, indem Sie dieses mit
der Maus anklicken. Daraufhin erscheint der Objektrahmen mit
acht Ziehpunkten an den Kanten.

Positionieren Sie den Mauszeiger auf den gewiinschten Ziehpunkt
des Objektes und der Mauszeiger erscheint pfeilférmig. Halten Sie
nun die linke Maustaste gedriickt und bewegen Sie den Maus-
zeiger indie gewinschte Richtung. Dabei bildet sich eine Kopie des
Objektrahmens (gestrichelte Linie) in der neuen GroRe. Wenn das
Objekt die gewiinschte GroRe hat, lassen Sie die Maustaste los und
das Objekt erscheint in der neuen Grél3e. Alternativ kénnen Sie die
GroRe eines markierten Objektes auch dadurch andern, dass Sie
auf Format und Eigenschaften klicken und im Bereich ,GroRe’ die
exakten Malidaten eingeben.

Hinweis:

Wenn Sie Textobjekte in der Groe verdandern wollen, missen Sie
das Objekt markieren, indem Sie den Objektrahmen anklicken.
Klicken Sie hingegen in die Mitte eines Textobjektes, wird der Ein-
gabemodus aktiviert und Sie kdnnen Text eingeben bzw. editieren.
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Objekte formatieren :

Fir die Formatierung von Objekten bietet Ihnen DesignPro folgen-
de Funktionen an:

» Fir Normaltextobjekte:
Schriftart, Schriftgrol3e, Schriftstil, Schriftfarbe,
Zeilenabstand, Textausrichtung, Drehen, Flllfarbe,
Linienfarbe, Linienstarke, Reihenfolge

» Flr Rundtextobjekte:
Schriftart, Schriftgrof3e, Schriftstil, Schriftfarbe,
Textausrichtung, Kippen, Fullfarbe, Linienfarbe, Linien-
starke, Reihenfolge

» Fir Zeichenobjekte:
Fillfarbe, Linienfarbe, Linienstarke, Drehen, Reihen-
folge, Eckenradius (nur Rechtecke)

» Fiur Barcodeobjekte:
Barcode-Typ, Prifziffer, Klartext, Barcode-Optionen,
Flllfarbe, Linienfarbe, Schriftart, Schriftschnitt, Schrift-
farbe, Drehen (nur 90° Schritte), Reihenfolge

 Fir Grafikobjekte:
Linienfarbe, Linienstarke, Drehen (nur 90° Schritte),
Reihenfolge

 Fir Zahlerobjekte:
Zahlerparameter, Schriftart, Schriftgrof3e, Schriftschnitt,
Ausrichtung, Schriftfarbe, Drehen, Reihenfolge

Um ein bestehendes Objekt zu formatieren, klicken Sie am einfach-
sten mit der rechten Maustaste auf das Objekt und es erscheint ein
Popup-Menii mit weiterfihrenden Funktionen am Bildschirm.
Wahlen Sie dort die gewiinschte Funktion und fihren Sie diese aus.
Daraufhin wird das Objekt mit dem neuen Formatierungsstil darge-
stellt. Alternativ stehen die genannten Formatierungsbefehle auch
tber die Menis bzw. Symbolleisten des Programmes zur Verfligung.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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Mehrfachauswahl von Objekten:

Mdchten Sie mehrere Objekte auswahlen, um diese gemeinsam
bearbeiten zu kdnnen, missen Sie zunachst eine Mehrfachaus-
wahl herstellen. Hierfur gibt es zwei Mdglichkeiten:

» Entweder Sie markieren das erste Objekt per einfachem
Mausklick, halten die Umschalt-Taste gedriickt und markieren
jedes weitere Objekt ebenfalls per einfachem Mausklick oder

+ Sie erstellen mit gedruckter linker Maustaste einen Markie-
rungsrahmen um die zu selektierenden Objekte. Beachten Sie
dabei, daf alle zu selektierenden Objekte vollstandig umrahmt
werden missen und die Funktion Zeichnen und Auswéhlen
zuvor aktiv ist.

In beiden Fallen bilden sich an den &uBeren Randern der
Objektgruppe acht Ziehpunkte als Zeichen dafiir, dal3 die Mehr-
fachauswahl hergestellt wurde. Eine solche Mehrfachauswahl ist
tempordr, d.h. wenn Sie ein anderes Objekt markieren oder auf
eine anderen Stelle der Arbeitsflache Kklicken, wird die
Mehrfachauswahl aufgehoben.

Mdochten Sie eine erstellte Mehrfachauswahl dauerhaft beibehal-
ten, konnen Sie tiber Zeichnen und Gruppierung die gewahlten
Einzelobjekte zu einer Einheit verbinden. Alle Einzelobjekte behal-
ten dabei ihre Eigenschaften bei. Alle weiterflilhrenden Befehle
beziehen sich dann auf die Gruppierung als ganzes. Um eine
Gruppierung von Objekten wieder aufzuldsen, mussen Sie die
Objektgruppe markieren und auf Zeichnen und Gruppierung
aufheben klicken.
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5.5 Windows-Zwischenablage, Tastenkombinationen und
Drag&Drop

Nachdem Sie in den vorherigen Abschnitten 5.2 bis 5.4 gelernt
haben, wie Sie Etiketten und Karten gestalten, méchten wir lhnen
in diesem Abschnitt Ergdnzungen zeigen, die das Arbeiten mit
DesignPro noch schneller und effektiver gestalten kénnen.

Erstens werden wir erklaren, wie Sie die Windows-Zwischenabla-
ge gewinnbringend fiir Ihre Arbeit mit DesignPro nutzen kénnen.
Mittels der Zwischenablage kénnen Sie Objekte innerhalb von
DesignPro beliebig kopieren bzw. ausschneiden und an anderer
Stelle wieder einfiigen. Einige Objekttypen kénnen darlber hinaus
auch von anderen Anwendungen empfangen bzw. an andere
Anwendungen Ubergeben werden.

Zum zweiten zeigen wir Ihnen, wie Sie mit ausgewahlten Tasten-
kombinationen noch schneller arbeiten kénnen.

Der dritte Teil dieses Abschnitts widmet sich der Drag&Drop-Funk-
tionvon DesignPro. Damit lassen sich Objekte bzw. Objektgruppen
einfach und schnell verschieben bzw. kopieren.

Die Windows Zwischenablage:

Wie bereits erwahnt, konnen Sie mittels der Windows-
Zwischenablage Objekte kopieren bzw. ausschneiden und an
anderer Stelle (z.B. auf einem anderen Etikett) wieder einfugen.
Innerhalb von DesignPro sind alle Objekttypen ,,zwischenablage-
tauglich“, d.h. alle Objekte kénnen (ber die Zwischenablage
beliebig vervielféltigt oder verschoben werden.

Text und Bitmap-Grafiken kénnen Uber die Zwischenablage auch
anderen Anwendungen zur Verfligung gestellt bzw. von anderen
Anwendungen empfangen werden.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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Wie arbeiten Sie mit der Windows-Zwischenablage?

* Mdchten Sie ein Objekt in die Zwischenablage kopieren bzw.
ausschneiden, mussen Sie zunachst das Objekt markieren.
Klicken Sie hierfur einmal auf das Objekt und es bilden sich acht
Ziehpunkte an den Objektkanten, d.h. das Objekt ist selektiert.

» Klicken Sie nun auf Bearbeiten und Kopieren (Strg+C) bzw.
Ausschneiden (Strg + X) und eine Objektkopie wird in die
Zwischenablage gelegt bzw. das Objekt wird an der bisherigen
Position ausgeschnitten und in die Zwischenablage gelegt.

» Wechseln Sie zu der Position, an der Sie das kopierte bzw.
ausgeschnittene Objekt wieder einfligen wollen (z.B. auf einem
anderen Etikett des Bogens). Klicken Sie dort auf Bearbeiten
und Einflgen (Strg + V) und das Objekt wird aus der
Zwischenablage eingefiigt.

Hinweis:

Bei Textobjekten kénnen Sie entweder das ganze Objekt oder nur
Textteile kopieren bzw. ausschneiden. Im ersten Fall markieren Sie
das komplette Objekt, indem Sie den Objektrahmen einmal mit der
linken Maustaste anklicken. Um nur einzelne Textteile zu markieren,
klicken Sie einmal innerhalb des Textobjektes und der Editiermodus
wird aktiviert. Nun kdénnen Sie mit der Maus den Textteil
markieren, der kopiert bzw. ausgeschnitten werden soll.

Maochten Sie auf dem gleichen Etikett eine identische Objektkopie
erzeugen, kénnen Sie auch direkt Gber Bearbeiten und Duplizieren
(Strg + D) ein Duplikat des Ursprungsobjektes erzeugen.

DesignPro-Tastenkombinationen:

Fur haufig genutzte Programmbefehle wurden in DesignPro
Tastenkombinationen hinterlegt, damit Sie noch schneller mit dem
Programm arbeiten kénnen.

Software- und Produktinfos: www.avery-zweckform.com
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Erstens konnen haufig genutzte Menilbefehle direkt Uber
Tastenkombinationen aktiviert werden (z.B. Strg + P fur Drucken).
Sofern ein Menibefehl auch lber eine Tastenkombination wahlbar
ist, wird dies in den Programm-Mends dargestellt.

Zum Zweiten kénnen Sie beim Erstellen von Objekten die Umschalt-
Taste verwenden, wenn Objekte ausschlieBlich proportional
erzeugt werden sollen. Das bedeutet, Rechtecke werden immer
quadratisch und Ellipsen immer kreisformig erstellt. Beim Erstellen
von Linien bewirkt das Driicken der Umschalt-Taste, dass Linien
horizontal oder vertikal absolut gerade erzeugt werden.

Die dritte Einsatzmdglichkeit von Tastenkombinationen ist das
Verschieben von Objekten Uber die Cursortasten der Tastatur.
Dazu mussen Sie das Objekt zunachst per Mausklick markieren und
kénnen es dann mittels der vier Cursortasten in kleinen Abstanden
verschieben.

Drag & Drop:

Mittels Drag & Drop kdnnen Sie einfach und schnell Objekte bzw.
Objektgruppen verschieben bzw. kopieren, indem Sie das Objekt mit
der Maus an die gewinschte Stelle ziehen (drag) und dort fallen
lassen (drop). Dadurch wird das Objekt an der bisherigen Position
ausgeschnitten und an der neuen Position eingefligt. Halten Sie
beim Ziehen des Objektes zugleich die STRG-Taste gedriickt, bleibt
das Objekt an der Ursprungsposition bestehen und es entsteht
eine Kopie des Objektes an der Zielposition.

Wo kann man Drag&Drop innerhalb von DesignPro einsetzen?

» Innerhalb eines Etikettes: Hier bewirkt Drag&Drop, dass das
markierte Objekt auf dem Etikett verschoben bzw. kopiert wird.

» Zwischen verschiedenen Etiketten: Indem Sie ein markiertes
Objekt auf ein anderes Etikett in der Registerleiste ziehen, wird
das Objekt auf dem Ursprungsetikett ausgeschnitten und auf

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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dem Zieletikett eingefiigt. Halten Sie dabei die STRG-Taste
gedriickt, entsteht auf dem Zieletikett eine Objektkopie.

» Zwischen verschiedenen DesignPro Dokumenten: Wenn Sie
mehrere DesignPro Dokumente gedffnet haben und diese
nebeneinander anordnen (siehe Befehl Fenster und Nebenein-
ander), kbnnen Sie mittels Drag&Drop Objekte von einem Doku-
ment auf ein anderes verschieben bzw. kopieren.

5.6 Dokumente drucken

In diesem Abschnitt wollen wir Ihnen zeigen, wie Sie lhre gestalte-
ten Etiketten und Karten in der gewiinschten Anzahl ausdrucken
kénnen.

Mochten Sie Ihre fertig erstellten Etiketten oder Karten aus-
drucken, missen Sie wie folgt vorgehen:

= » Klicken Sie auf Datei und Drucken (Strg + P), um das Dialogfeld
,Drucken’ zu 6ffnen. Daraufhin erhalten Sie folgende Darstellung

am Bildschirm:;
Diucken L]
Dy P
Status: Standarddrucker. Bereit Eigenschalten ’i
[l LPT1

Tp: HF Laserlet 4
Kommertar

o
" Master 1 Eljketien

© pktuelle Auswahl " Ganze Seiten
T lles

& Etiketter: [15:9 prghi [T =] [ =
Optonen.. | Setenansichi.| 0K Abbrechen | Hife

In diesem Dialogfeld kdnnen Sie den Drucker bestimmen, die zu
druckenden Etiketten bzw. Karten auswahlen, die Kopienanzahl
und die Startposition auf dem Bogen festlegen.
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Dabei gibt es folgende Kombinationsmdglichkeiten:

Wenn Sie im Bereich ,Auswahl’ die Option ,Master’ wéhlen und
die Kopienanzahl Uiber ,Exemplare’ festlegen (z.B. 10 Etiketten),
wird das Master-Etikett entsprechend oft gedruckt (hier 10 mal).
Uber den Parameter ,Startposition’ bestimmen Sie dariiber
hinaus, ab welcher Position des Bogens der Druckauftrag aus-
gefiihrt werden soll. Diese Kombination verwenden Sie, wenn
Sie nur gleichgestaltete Etiketten oder Karten drucken méchten
oder aber, wenn Sie Datenbank- oder Zahlerfelder drucken
wollen.

Wahlen Sie im Bereich ,Auswahl’ die Einstellung ,Aktuelle
Auswahl’, wenn Sie nur das momentan dargestellte Etikett
auller dem Master drucken mdchten (z.B. Etikett 7). Auch hier
gilt, dass Sie die Anzahl der zu druckenden Kopien tber ,Exem-
plare’ definieren und die ,Startposition’ liber den entsprechen-
den Parameter bestimmen kénnen. Diese Kombination verwen-
den Sie, wenn Sie mehrere unterschiedlich gestaltete Etiketten
oder Karten erzeugt haben und nur ein bestimmtes hiervon
drucken mochten.

Wenn Sie den Parameter ,Alles’ im Bereich ,Auswahl’ wahlen,
werden alle unterschiedlich gestalteten Etiketten gedruckt.
Uber [Exemplare’ missen Sie wiederum festlegen, wie oft
jedes der Etiketten gedruckt werden soll. Und der Parameter
,Startposition’ definiert den Startpunkt auf dem Bogen. Diese
Kombination verwenden Sie, wenn Sie alle unterschiedlich
gestalteten Etiketten ausdrucken wollen.

Die Option ,Etiketten’ im Bereich ,Auswahl’ ermdglicht schliel3-
lich die gezielte Auswahl einzelner Etiketten oder Karten fuir den
Druck. Haben Sie mehrere unterschiedlich gestaltete Etiketten
erzeugt und mochten Sie nur eine Teilmenge hiervon drucken,
missen Sie wie folgt vorgehen:

Soll eine zusammenhangende Anzahl Etiketten oder Karten
gedruckt werden (z.B. von Etikett 3 bis Etikett 8), tragen Sie den

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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Start- und Endwert, getrennt durch Bindestrich im Bereich
Etiketten’ ein (d.h. 3-8).

Soll eine nicht zusammenhangende Anzahl Etiketten oder
Karten gedruckt werden (z.B. Etikett 1, 5 und 9), tragen Sie die
Einzelwerte, getrennt durch Semikolon im Bereich Etiketten’
ein (d.h. 1,5,9).

Auch in diesem Falle gilt, dass Sie Ober den Parameter
,Exemplare’ die Kopienanzahl und Uber ,Startposition’ den
Startpunkt fur den Druck festlegen. Diese Einstellungen gelten
dann fiir die gewabhlte Teilmenge.

Uber die Schaltflache ,,Optionen“ erhalten Sie weitere Einstell-
maglichkeiten fur den Druck:

Druck-Optionen

o
g

Horizonial: [1000 =] (o ez

-

Veitka:  [i00 = %

I~ Spiegel

FIE|

~Datenbark
¥ Alle Datensitze drucken

B | Sehnittmarken: |[Keine =

I~ Zeilenumbriiche unterdriicken

Mirimale Schiftgishe: 10 =] pt

Eride; Jo =
ki

icken
0K | abbrechen | Hie |

Eine mogliche Druckoption besteht darin, dass Sie das Druckbild
skalieren. Eine ,Skalierung’ wird immer dann benétigt, wenn der
Ausdruck reihen- oder spaltenweise verschoben wird, d.h. die
ersten Etiketten werden noch standgenau gedruckt, doch mit
zunehmender Blattlange bzw. -breite verschiebt sich das Druckbild
immer mehr. Diese Ungenauigkeit des Ausdrucks kann - falls
erforderlich - ber die Skalierung ausgeglichen werden. Soll der
Ausdruck verkiirzt werden, ist ein Wert kleiner als 100 % zu wahlen.
Umgekehrtes gilt, wenn das Druckbild verlangert werden soll.
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Hinweis:

Skalierungswerte werden in DesignPro Anwenderdateien
(*.zdp-Dateien) mitgespeichert, d.h. wenn Sie eine skalierte Datei
zu einem spateren Zeitpunkt wieder 6ffnen, stehen die Skalie-
rungswerte fiir den entsprechenden Drucker wieder zur Verfligung.

Im Bereich ,Druckausgabe’ kdnnen Sie folgende Optionen fiir den
Druck bestimmen:

Druckausgabe ,Sortieren’

Die Sortierung der Druckreihenfolge setzt voraus, dass Sie
mehr als ein Etikett drucken mdchten und die Etiketten unter-
schiedlich gestaltet sind. Sind diese Bedingungen erfullt,
kénnen Sie die Etiketten entweder in der Reihenfolge 111, 222,
333 oder in der Reihenfolge 123, 123, 123 ausgeben lassen

Druckausgabe ,Spiegeln’
Die spiegelverkehrte Druckausgabe ist insbesondere fur Trans-
ferfolien von Bedeutung (z.B. fiir T-Shirts oder Mouse-Pads)

Hinweis:

Einige Drucktreiber (z.B. HP DeskJet 870CXi) bieten die
Mdglichkeit einer spiegelverkehrten Druckausgabe. In solchen
Fallen sollten Sie die Spiegeln-Funktion des Druckertreibers der
DesignPro-Spiegelfunktion vorziehen, da im allgemeinen die
Druckqualitat besser ist.

,Schnittmarken’ drucken

Die ,Schnittmarken’ Funktion in DesignPro bietet lhnen die
Mdglichkeit, Markierungen an den Vorlagenrandern auszu-
drucken. Das kann immer dann von Vorteil sein, wenn

« Sie priifen wollen, wie exakt Ihr Drucker auf die Etiketten- und
Kartenbdgen druckt. Indem Sie die Schnittmarken-Funktion
aktivieren, werden Markierungen an den Vorlagenecken bzw.
-rdndern ausgedruckt, die im Idealfall exakt auf den Stanzlini-

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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en des Bogens liegen. Ist dies nicht der Fall, kann Uber die
Druckerjustierung bzw. -skalierung eine Anpassung erfolgen.

* Sie eigene Etikettenformate erstellt haben (z.B. auf Avery
Zweckform A4 Bogen) und diese manuell ausschneiden
mdéchten. In diesem Falle erleichtern die Schnittmarken das
exakte Schneiden wesentlich.

Das Programm bietet Ihnen drei Arten von Schnittmarken: Punk-
te, Ecken oder Linien. Dabei werden die Schnittmarken geman
Ihrer sonstigen Druckvorgaben erstellt, d.h. Ihre Einstellungen
beziiglich der Etikettenanzahl und der Startposition am Bogen
bestimmen Anzahl und Position der zu druckenden Schnitt-
marken. Ein Beispiel: Sie legen fest, dass drei Exemplare eines
Etikettes, beginnend ab der fiinften Stelle eines Bogens
gedruckt werden sollen. In diesem Falle bewirkt das Aktivieren
der Schnittmarken-Funktion, dass nur fiir die drei zu druckenden
Etiketten Schnittmarken ausgegeben werden und der restliche
Teil des Bogens unberthrt bleibt.

* Funktion ,Zeilenumbriiche unterdriicken’

Die Option ,Zeilenumbriiche unterdriicken’ bewirkt, dass zu
lange Textinhalte bei Datenbankfeldern nicht automatisch um-
gebrochen, sondern ,,kiinstlich“ in der LAnge angepaf3t werden.
Diese Funktion ist beispielsweise fur den Druck von Adress-
etiketten hilfreich, um ein einheitliches Adressenlayout erzeu-
gen zu kénnen. Indem Sie diese Funktion aktivieren, werden
,»ZU lange Datenséatze" im Schriftgrad solange verkleinert, bis
der Text nicht mehr umbrochen werden muf3. Hierftir kdnnen Sie
den minimalen Schriftgrad angeben, der dabei nicht unter-
schritten werden darf (unterer Grenzwert).

Haben Sie eine externe Datenbankdatei mit DesignPro verbunden,
kénnen Sie im Bereich ,Datenbank’ weitere Druckoptionen festle-
gen. Zum einen konnen Sie die Anzahl der zu druckenden
Datensétze einschranken (von Datensatz ... bis Datensatz ...) und
zum anderen besteht die Mdglichkeit, Leerzeichen, bzw. Leerzeilen
auf Wunsch zu unterdriicken.
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5.7 Dokumente speichern und 6ffnen

Maochten Sie lhre erstellten Dokumente dauerhaft sichern, stehen
hierfur die Programmbefehle ,Speichern’ bzw. , Speichern unter’ zur
Verfligung. Und um gespeicherte Dokumente wieder zu laden, mus-
sen Sie den Programmbefehl ,Offnen’ verwenden.

Dokumente speichern:

Um lhr fertiges Dokument dauerhaft zu sichern, miissen Sie tber
Datei und Speichern unter das Dialogfeld ,Speichern unter’ 6ffnen:

Dateiname:  [adress Etiett Epeu:hevnl
- Abbrechen
Hile
4

Dateityp:

DesignPro-Anwenderdokumente werden mit der Erweiterung
* zdp gespeichert. Im Bereich ,Dateiname’ kénnen Sie Dateinamen
mit bis zu 256 Zeichen eintragen, wobei die Konventionen von
Windows 95 oder héher zu beachten sind.

Mdochten Sie ein bereits bestehendes DesignPro-Dokument
aktualisieren, steht hierfiir die Funktion Speichern im Men( Datei
zur Verfugung. Dabei wird das bestehende Dokument mit dem
neuesten Stand tberschrieben.

Dokumente déffnen:

Soll ein bestehendes DesignPro-Dokument zur Bearbeitung
geoffnet werden, steht hierfiir der Befehl Offnen im Menii Datei
zur Verfigung. Nach Ausfiihrung des Befehls erscheint folgendes
Dialogfeld am Bildschirm:

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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Offnen

Suchen in:

w Vorlage Ordneretikett

Dateipame:  [vorlage Ordnereticett Gffren

Dateityp:

Hinweis:

DesignPro unterstiitzt neben dem eigenen ZDP-Dateiformat noch
folgende Dateiformate:

* WinLabel 3.0 (*.zwl Dateien)

» WinLabel 1.0 und 2.0 (*.wlb Dateien)
* LabelPro 2.0 und 3.0 (*.Ipd Dateien)

» CardMaker 1.0 und 2.0 (*.car Dateien)

Damit kénnen Anwenderdateien aus friheren Avery und Zweck-
form Versionen in DesignPro gedffnet und weiterverwendet
werden. Das Speichern in einem dieser Dateiformate ist jedoch
nicht moglich.

5.8 Verwenden der Programm-Hilfe

Im Rahmen dieses Benutzerhandbuches mdchten wir lhnen
wesentliche Grundlagen und Zusammenhange des Programmes
vermitteln. Dabei wird nicht auf jeden einzelnen Programmbefehl
eingegangen. Wiinschen Sie ausfihrliche Erlauterungen zu einzel-
nen Programmbefehlen, die in dieser Anleitung nicht behandelt
werden, empfehlen wir die Online-Hilfe des Programmes.

Um die DesignPro Programmhilfe zu aktivieren, missen Sie auf ?
und DesignPro Hilfe klicken. Daraufhin erscheint ein Dialogfeld mit
den DesignPro Hilfethemen am Bildschirm. Dort kénnen Sie tber
die Registerkarten ,Inhalt’, ,Index’ und ,Suchen’ die gewiinschte

Software- und Produktinfos: www.avery-zweckform.com
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Information suchen und abrufen. Weitere Hinweise zur Verwen-
dung der Programm-Hilfe erhalten Sie direkt in der Hilfe-Dialogbox.

Alternativ kbnnen Sie tber ? und Direkthilfe kontextbezogene
Hilfestellung zu einzelnen Themen erhalten. Nachdem Sie die
Funktion aktiviert haben, wird der Mauszeiger um ein Fragezeichen
erweitert und Sie kdnnen direkt auf die Schaltfliche bzw. den
Menupunkt klicken, zu dem Sie weiterflhrende Informationen
winschen. Daraufhin erscheint am Bildschirm ein Popup-Hilfefen-

ster mit den entsprechenden Informationen. Infos zu den Perfect
Printout-Produkten  und
Daneben bietet Ihnen das Menii ? noch Zugang zum Avery Zweck- den Avery Zweckform %

form Produkt-Katalog und den Avery Zweckform Internet-Seiten. _'”tsm?tt'lsfite” finden Sie
in Kapite

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8 Seite 47



DesignPro
anwenden
(Wie kann ich?)

Informationen zur Pro-
@ gramm-Hilfe finden Sie im
Abschnitt5.8

Seite 48

DesignPro Benutzerhandbuch

Kapitel 6: DesignPro anwenden (Wie kann ich?)

Nachdem wir Ihnen in Kapitel 6 die Grundlagen von DesignPro
vermittelt haben, mdchten wir das Wissen in diesem Kapitel weiter
vertiefen.

Dazu werden wir die wichtigsten Programmfunktionen ausfhrlich
vorstellen und - falls nétig - anhand von Beispielen illustrieren.
Besonders ausfuhrlich werden wir dabei in den ersten Abschnitten
auf die Themen

+ gleichgestaltete Etiketten oder Karten

« unterschiedlich gestaltete Etiketten oder Karten

* Erstellen eigener Datenbankdateien und

 Importieren externer Datenbankdateien
eingehen.

Sollten Sie Fragen zu einem Thema haben, welches in diesem
Kapitel nicht behandelt wird, empfehlen wir lhnen, in der
Programm-Hilfe nachzusehen.

6.1 Erstellen gleichgestalteter Etiketten oder Karten

Anhand des Beispiels Drucken von Vistenkarten mochten wir lhnen
die Arbeitsschritte zur Erstellung gleichgestalteter Etiketten oder
Karten verdeutlichen. Es sei unterstellt, daf? 10 Bogen mit gleichen
Visitenkarten gedruckt werden sollen.

Fur diese Aufgabenstellung sollten Sie wie folgt vorgehen:

» Wabhlen Sie tiber Datei und Neu die gewiinschte Avery Zweck-
form Vorlage aus (z.B. Visitenkarten blanko, Art. 32014). Darauf-
hin erhalten Sie die gewiinschte Vorlage bildschirmfillend
dargestellt:

Software- und Produktinfos: www.avery-zweckform.com
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8 Avery Zweckfom DesignPro - [Dokument1]
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» Klicken Sie in der Register-Leiste am unteren Bildschirmrand
auf das Master-Etikett, um dieses fiir die Gestaltung auszu-
wahlen. Dieses erscheint daraufhin weil unterlegt. Gestalten
Sie jetzt das Master-Etikett nach lhren Vorstellungen (z.B. mit
Text und Grafik). Haben Sie die Gestaltung abgeschlossen,
konnte das Layout wie folgt aussehen:
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» Entspricht das Layout des Master-Etiketts Ihren Vorstellungen,
klicken Sie auf Datei und Drucken, um das Dialogfeld ,Drucken’
zu 6ffnen. Daraufhin erhalten Sie folgende Darstellung:

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8

Hinweise zum Erstellen und
Bearbeiten von Objekten fin-

den Sie im Abschnitt 5.4

[l
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Diucken [2]x]
b z

Hame: HP Laserlet & i
Stalus: Standarddrucker Bersi Eigenschatten
o LPT1

Typ: HP Laserlet 4
Kommentar

o
& Master  Efiketten

© Aktuele Auswahl & Ganze Seten
© dlles

€ Etketten: [ Anzahl: [10 3: . -
Optionen.. | Setenansicht | [ ok | abtrechen | Hife

» Wabhlen Sie unter ,Auswahl’ die Option ,Master’ und legen Sie
tber Exemplare’ fest, wie viele Etiketten bzw. Karten Sie
drucken wollen (in unserem Beispiel 10 ganze Seiten). Uber die
Einstellung ,Startposition’ kénnen Sie festlegen, ab welcher
Position des Bogens der Druck beginnen soll. Weitere Einstel-
lungen fir den Druckauftrag (z.B. Druckbild spiegeln) kdnnen
tiber die Schaltflache ,Optionen’ festgelegt werden. Bevor Sie
den Druckauftrag starten, sollten Sie noch prifen, ob der
korrekte ,Drucker’ gewdhlt ist. Mdchten Sie hingegen die
Druckereinstellungen lberpriifen bzw. verandern, steht hierfur
die Schaltflache ,,Eigenschaften® zur Verfligung. Mit ,,OK* l6sen
Sie den Druck aus.

* Umdas erstellte Dokument zu sichern, klicken Sie auf Datei und
Speichern unter und Sie erhalten das Dialogfeld ,Speichern
unter’ dargestellt. Dort bestimmen Sie den Zielordner sowie den
Dateinamen flr Ihr Dokument. Indem Sie auf die Schaltflache
"Speichern" klicken, wird das Dokument dauerhaft gesichert.

6.2 Erstellenunterschiedlich gestalteter Etiketten oder Karten

Dieser Abschnitt widmet sich der Erstellung unterschiedlich
gestalteter Etiketten oder Karten. Um dieses Thema (bersichtlich
darzustellen, werden wir wieder anhand eines Beispiels vorgehen.
Konkret soll ein Bogen mit drei Ordnerrlicken-Etiketten erstellt
werden, wobei sowohl gleichbleibende als auch unterschiedliche
Elemente erzeugt werden.
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Fur diese Aufgabenstellung sollten Sie wie folgt vorgehen:

» Wabhlen Sie liber Datei und Neu die gewiinschte Avery Zweck- E
form Vorlage aus (z.B. Ordner-Etiketten lang, breit, Art. 4759).
Daraufhin erhalten Sie ein Ordner-Etikett bildschirmflllend dar-
gestellt.

8 Avery Zweckfom DesignPro - [Dokument1]
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» Prifen Sie zunachst, ob Sie Objekte erstellen méchten, die auf
allen Etiketten in gleicher Form erscheinen sollen. Falls ja,
wahlen Sie in der Register-Leiste am unteren Bildschirmrand
das ,Master-Etikett’ und gestalten Sie die gleichbleibenden
Objekte auf dem Master. Falls nicht, kénnen Sie direkt zum
nachsten Punkt tibergehen. Fir unser Beispiel sollen auf dem
Master-Etikett das Firmen-Logo und die Jahreszahl erstellt wer-
den.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8 Seite 51
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&8 Avery Zweokiom DesignPro - [Dokumenti]
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* Klicken Sie nun in der Register-Leiste auf ,Etikett 1" und gestal-
ten Sie das erste Etikett. Alle Objekte, die Sie auf Etikett 1
gestalten, gelten nur fiir dieses Etikett. In unserem Beispiel
erstellen wir ein Textfeld, flllen dieses mit dem Text ,Rechnun-
gen’ und drehen das Textfeld um 270°. Das Logo und die
Jahreszahl erscheinen automatisch, da es sich hierbei um
Objekte des Master-Etiketts handelt. Dies sieht dann wie folgt

aus:
EA 1y Zweckform DesignPro - [Dokument1]
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Hinweise:

Maochten Sie individuelle Objekte von Etikett 1 auf weitere Etiketten
Ubertragen, empfiehlt es sich, die Objekte zu markieren, mittels
Bearbeiten und Kopieren in die Zwischenablage zu kopieren und
auf den Folge-Etiketten Uber Bearbeiten und Einfligen wieder
einzufiigen. Dort erscheinen die Objekte dann an der gleichen
Position und kdnnen einfach und schnell angepalit werden. So
kénnen beispielsweise Textobjekte einfach und schnell ibertragen
und angepaflt werden. Alternativ kénnen Sie tiber Bearbeiten und
Etikett kopieren ein bestehendes Etikett kopieren. Die Kopie wird
dabei am Ende der Register-Leiste angefligt. Diese Vorgehenswei-
se ersetzt die dynamischen Textfelder in friheren WinLabel-Ver-
sionen.

 Klicken Sie in der Register-Leiste auf ,Etikett 2’ und es erscheint
das zweite Etikett des Bogens am Bildschirm. Erstellen Sie nun
die Objekte, die ausschlie3lich fir Etikett 2 gelten sollen und
klicken Sie anschlieRend in der Register-Leiste auf Etikett 3'.
Gestalten Sie jetzt das Etikett 3.

» Haben Sie die Gestaltung abgeschlossen, empfehlen wir Ihnen,
Uber Datei und Seitenansicht das Layout zu kontrollieren. Dies
sieht dann in unserem Beispiel wie folgt aus:

&8 Avery Zweckfom DesignPro - [Dokumenti]
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weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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Uber die Schaltflache ,,SchlieRen“ kehren Sie wieder zur Ein-
zeldarstellung zurtck.

Um das Dokument auszudrucken, miissen Sie auf Datei und
Drucken klicken und das Dialogfeld ,Drucken’ erscheint am
Bildschirm:

Drucken HE

Name: HF Laserlet 4 =
Stalus: Standarddrucker Bereil Eemniian

Ot LFT1
Tyo: HP Laser/st 4

o
I 7 Elkelien

] anee Gefen

 Etketten: | Anzsht: |1 3:
[

sbbrechen | Hife

Waéhlen Sie unter ,Auswahl’ die Option ,Alles’, um alle drei
gestalteten Etiketten zu drucken. Uber den Parameter
,Exemplare’ legen Sie fest, wie oft jedes Etikett gedruckt werden
soll (in unserem Beispiel jedes Etikett einmal). Mittels der
,Startposition’ bestimmen Sie noch die Position fiir den
Druckbeginn. Weitere Einstellungen fiir den Druckauftrag (z.B.
Druckbild spiegeln) kdnnen (lber die Schaltflache ,Optionen’
festgelegt werden. Bevor Sie den Druckauftrag starten, sollten
Sie noch priifen, ob der korrekte ,Drucker’ gewabhlt ist. Méchten
Sie hingegen die Druckereinstellungen uberpriifen bzw.
verandern, steht hierflr die Schaltflache ,,Eigenschaften zur
Verfligung. Mit,,0K* I6sen Sie den Druck aus.

Um das erstellte Dokument zu sichern, klicken Sie auf Datei und
Speichern unter und Sie erhalten das Dialogfeld Speichern
unter dargestellt. Dort bestimmen Sie den Zielordner sowie den
Dateinamen fir Ihr Dokument. Indem Sie auf die Schaltflache
»Speichern* klicken, wird das Dokument dauerhaft gesichert.
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6.3 Neue Datenbankdatei anlegen

DesignPro bietet Ihnen die Mdglichkeit, eigene Datenbankdatei-
en im bekannten dBase lll-Dateiformat anzulegen. Damit kénnen
Sie beispielsweise regelméRig bendtigte Adressen einfach und
schnell verwalten und drucken. Fiir das Erstellen eigener Daten-
bankdateien in DesignPro miissen Sie wie folgt vorgehen:

+ Offnen Sie lber Datenbank und Neu den Datenbank-
Assistenten. Daraufhin erhalten Sie folgende Darstellung am
Bildschirm:

1. Datsinamen festiegen

‘w/zhlen Sie den Plad und den D ateinamen fiir
Ihre Daterbank.

s
{Lexier S indestens i Eeld ) o et
[EEZE] | Erceling der Daterbant frtotafren
o
(EEell | RiehenSie fien i cle Dsterbart ol
S0 | urdiitdem afiven B et ey veinden

Abbrechen Hile

Durch Anklicken der ersten Schaltflache 6ffnen Sie ein
Dialogfeld, in dem Sie den Zielordner und Dateinamen lhrer
Datenbankdatei festlegen. Diese Vorgabe bestatigen Sie
mittels ,,Speichern* und kehren daraufhin zum Datenbank-
Assistenten zuriick.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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“wizhlen Sie den Pfad und den Dateinamen fir
Ikre D atenbank,

A Dalei: CATestdatei.dbt

- 2. Felder anieg

Legen Sie mindestens ein Eeld an. um mit der
[E5E] | Ertelung de: Dstenbnk frtzutabren

(= & Dterber anleat

ezl | Hickeniictie: cde Denban fertizzstel
S| | vt e lver B oRument e et

Abhrechen Hie:

« Klicken Sie nun auf die zweite Schaltflache, um die Struktur
Ihrer Datenbankdatei festzulegen. Daraufhin erscheint
folgendes Dialogfeld am Bildschirm:

Datenbank-Felder anlegen

I
Feldname: || Feldinge: o = || e
Felddatentyp: [Teut =] Dezimasielen: [0 =

Feldname [ Feiddatertyp | Feldiange_| D | i3 |
Abbrechen
FEIEEEREn

In diesem Dialogfeld legen Sie die Datenfelder Ihrer Datei an.
Hierzu missen Sie fur jedes Datenfeld den ,Feldnamen’
bestimmen (max. 10 Stellen), die ,Feldlange’ definieren und
den ,Feldartentyp’ wahlen. Als Feldarten stehen zur Verfi-
gung: Text, Ganzzahl, Flietkommazahl und Datum/Uhrzeit.
Nachdem Sie die Struktur eines Datenfeldes festgelegt haben,
klicken Sie auf die Schaltflache ,,Hinzufuigen* und das Daten-
feld erscheint im unteren Teil des Dialogfeldes. Wiederholen
Sie diese Schritte fir alle Datenfelder der Datei. Dies kdnnte
dann wie folgt aussehen:
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Datenbank-Felder anlegen

n
Feldpame: [ Eeldiange: [e = Hireufiigen
Felddatentyp: [Datum | Dezimabtelen: [0 =

Feldhame [ p__|Feldinge [ D 1 [ o ]
ima Tert ] 0

Fima2 Test 0 0 Abbrechen
Abteiung Test 20 0

Kontakt Test 25 0 G
St_Postf Test a0 0 —

Lz Ganzeahl 5 0

o g o 3 Alle [3schen
Unsated3 Flistkormazshl 10 2

Kunde seit Datum 8 0 Il

Entspricht die Struktur der Datei Ihren Vorstellungen, klicken Sie
auf die Schaltflache ,,0K*“ und der Datenbank-Assistent er-
scheint wieder am Bildschirm.

Neue Datenbank anlegen

1. Dateinamen festiegen

\Wahlen Sie den Plad und den Dateinamen fii
Ihre Daterbark.
Datef: C:ALisferanten.dbf

-2 Felder anlege

Legen Sie mindestens ein Feld an, um mit der
[E228] | Erctolung der Datenank fonzutshren,

~ 3 Datenbank anleg:

(5, | Kicken Sie hier um die Datenbank fettigaustelen
5 | undmit dem aktiven Dokument zu verbinden

Abbrechen Hilfe

Klicken Sie nun auf die dritte Schaltflache und die Datenbank
wird mit dem aktiven Dokument verbunden. Im Ergebnis
erhalten Sie eine Datensatz-Eingabemaske mit der zuvor
festgelegten Struktur am Bildschirm:

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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iima -

Fima2 - Never Datensatz
Ablelung Lisschen
Kontakt “wiederherstellen
Str_Postt Suchen |
iz I Hife
Ot
Umsatz33

Datersatz M| < ¥ | M

Hier kdnnen Sie nun die Datensétze eingeben und verwalten.
Um einen neuen Datensatz anzulegen, missen Sie auf die
Schaltflache ,,Neuer Datensatz* klicken und die Eingabe-
felder erscheinen blanko am Bildschirm. Uber ,,Léschen* bzw.
»ouchen“ kdnnen Sie den aktuellen Datensatz entfernen
bzw. nach bestimmten Eintragen suchen. Die Schaltflache
., Wiederherstellen“ ist dann hilfreich, wenn Sie Korrekturen
an einem bestehenden Datensatz vorgenommen haben,
diese jedoch wieder riickgangig machen wollen. Mittels ,,0K*
beenden Sie die Eingabe und das Dialogfeld wird geschlos-
sen. Die Datenbankdatei bleibt dabei mit dem aktuellen Doku-
ment verbunden. Méchten Sie die Anbindung der Datenbank-
datei trennen, steht hierfur der Befehl Deaktivieren im Meni
Datenbank zur Verfligung. In Abschnitt 6.7 werden wir Ihnen
ausflhrlich erklaren, wie Sie vorgehen missen, um die
Datenbankfelder der Datei auf der Etikettenvorlage an-
zuordnen.

Hinweis:

Die Struktur einer mit DesignPro erstellen dBase llI-Datenbank-
datei kann nachtraglich nicht im Programm verandert werden.
Derartige Anderungen kénnen Sie jedoch tiber ein Datenbank- oder
Tabellenkalkulationsprogramm (z.B. Access oder Excel) vorneh-
men.
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6.4 Importieren externer Datenbankdateien

Im vorherigen Abschnitt haben wir Ihnen gezeigt, wie Sie eigene
Datenbankdateien in DesignPro anlegen konnen. Daneben
besteht die Mdglichkeit, bestehende Datenbankdateien zu impor-
tieren. Das Programm unterstutzt hierfiir gangige Dateiformate wir
Excel, Access, FoxPro, dBase, Text, Paradox, Oracle und SQL-
Server. Im folgenden werden wir Ihnen zeigen

* wie Sie eine dBase-Datei mit DesignPro verbinden und

* wie Sie vorgehen miissen, um eine bestehende Access-Datei
mit DesignPro zu verknipfen.

Importieren von dBase-Dateien

Um eine bestehende dBase-Datei zu importieren, miissen Sie wie
folgt vorgehen:

» Wabhlen Sie liber Datei und Neu die gewiinschte Avery Zweck-
form Etiketten-Vorlage aus (z.B. Etiketten, Art. 4743). Daraufhin
erscheint ein Etikett in bildschirmfullender Darstellung.

8 Avery Zweckfom DesignPro - [Dokument1]

[ Datei Beabsiten Arsicht Einfiigen Fomal Zsichnen Earas Datepbank Fenster 2 =18 x|
[DEH8R[% =B o[ & B et s 8B udrn
| =t = Frkul[EEEEE0 =408

J 8 10 15 1 20 + 25 1 30 + 35 + 40 ' 45 + 50 ¢ 55 + 6O ' B5 + 70 ¢ 75 ' &0 ¢ 85 ' 0

Eo@ElEsle|arEEeEvonsl=]
40 1 35 1 30 1 250 20 1 15 1 0+ 5 1 | =

v
Diicken Sie F1, um Hie 2 21l [ 4743 (% 97.20mm ; 2830 mm [Breie: 15,11 mm_Hhe: 5,93 mm [ze1 5pa [ Inom |

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8

Seite 59



Seite 60

DesignPro Benutzerhandbuch

+ Klicken Sie auf Datenbank und Offnen und Sie erhalten
folgende Darstellung am Bildschirm:

[~ dBASE Il

H Eine dBASE Ill - Datenbank Hffnen

- ODBC

Eine externs Dalenbark iber
ODBC sifnen.

Abbrechen Hifie:

Wahlen Sie hier die dBase-Option und es erscheint ein
Offnen-Dialog, in dem Sie die zu importierende dBase-Datei
auswéhlen konnen:

In dem Sie die gewiinschte dBase-Datei auswéhlen (hier
Lieferanten), wird diese mit dem aktiven DesignPro Doku-
ment verbunden. Nun kénnen Sie die Datei entweder bear-
beiten (Gber das Menu Datenbank und Bearbeiten) oder die
Datenbankfelder direkt auf der Vorlage anordnen. Wie das
geht, erfahren Sie den Abschnitten 6.6 und 6.7.

Importieren sonstiger Dateien

Datenbankdateien, die nicht im dBase-Format erstellt wurden
(z.B.aus Microsoft Excel oder Access), kénnen (ber die ODBC-
Schnittstelle von DesignPro importiert werden. Wie Sie hierflr
vorgehen missen, wollen wir Ihnen anhand eines Beispiels zeigen.
Konkret werden wir eine bestehende Access Datei mit DesignPro
verbinden.
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» Wabhlen Sie liber Datei und Neu die gewiinschte Avery Zweck- N
form Etiketten-Vorlage aus (z.B. Etiketten, Art. 4743). Daraufhin T
erscheint ein Etikett in bildschirmfullender Darstellung.

D et Zeichnen Esias Dalenbank Fensier 2
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+ Klicken Sie auf Datenbank und Offnen und folgendes Dialogfeld =
erscheint am Bildschirm.

Datenbank iffnen

- dBASE Il

Eine dBASE 11l - Datenbank dffnen.

- ODBC

il Ene exteme Datenbank iiber
i| QDB difnen.

Abhrachen Hife

Wabhlen Sie hier die ODBC-Option und es wird folgendes
Dialogfeld dargestellt.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8 Seite 61
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Datenquelle auswahlen

Dateidatenquel | Computerdatenquelle

Suchenin: [Data Sources 3|

dBASE Dateien (not sharable).dsn
Excel-Dateien (not sharablel.dsn
FonPro-Dateien (not sharzble). dsn

M5 Access 57-Datenbark not sharablel dsn
TestDateien (ot sharable] dsn

Name der DSH: [ Meu..

Abbrechen Hife

In diesem Dialogfeld wéhlen Sie die zu importierende Datenquelle
aus. Klicken Sie dazu zun&chst auf die Registerkarte ,Computer-
Datenguelle’ und Sie erhalten folgende Darstellung am Bildschirm
(abhangig von den installierten ODBC-Treibern kann die Liste der
Datenquellennamen bei Ihnen etwas anders aussehen):

Datenquelle auswahlen [x]

Dateidetenquels Computerdatenqusle |

D. [T I
dBASE -Dateien Benutzer

EncelDateien Benutzer
0P Benutzer

FoxProDaleien

M5 Access S7-Daterbank ey
MS FoxPro B
M8 Paradox enutzer
TestDateien Eenutzer

ellen kisnnen
bearbeist

i3 Abbrechen Hie
e | M|

Um eine neue Datenquelle anzulegen, klicken Sie zunéchst auf die
Schaltflache ,,Neu* und Sie erhalten folgendes Dialogfeld darge-
stellt:
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Neue Datenquelle erstellen [z1x]

Wenn Sie "Systemdatenquelle! auswhlen, wird eine Datenquelie
spezill i diesen Computer erstelt, die von allen an diesem
Computer angemeldeten Benutzem verwendet weiden kann

i Abbrechen

Hier klicken Sie auf ,System-Datenquelle’ und bestatigen lhre
Auswahl mit ,,Weiter“. Daraufhin folgt folgende Darstellung:

Neue Datenquelle erstellen [71x]

| Wahien Sis sinen Treiber aus, fiir den Sie eine Datenquells inichten
mochten,

[ttame [Verson | Fima =
Microsaft Access Driver Cmdb] 361171300 Microsoft Corpar

1 SN 351171300 Mictosoft Corpore
] 351171300 Hiciesolt Corpore
r(db] 351171300

ol 351171300

351171200

) 351171300 Micn
bf) 351171300 Micw
Minr

An dieser Stelle wahlen Sie den ODBC-Treiber fiir Ihre Datenquelle
aus. Wurde das mitgelieferte Microsoft ODBC-Kit komplett
installiert, stehen folgende Treiber zur Verfligung: Access, Excel,
FoxPro, dBase, Text, Paradox, Oracle und SQL-Server. Daneben
kénnen noch weitere ODBC-Treiber auf Inrem Rechner installiert
sein. Falls dies der Fall ist, erscheinen diese in obiger Liste. Flr die
Auswahl des bendtigten Treibers miissen Sie diesen in der Tabelle
anklicken und mit ,,Weiter“ das néchste Dialogfeld 6ffnen. Nun folgt
eine Zusammenfassung der Einstellungen die Sie mit ,,Fertigstellen*
bestétigen.

Im néachsten Schritt erhalten Sie die Setupmaske des gewahlten
ODBC-Treibers am Bildschirm dargestellt (hier fur Microsoft
Access 97):

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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of

i,

Datenquellenname: [Funden &

Beschreibung: [#lle Kunden Adressen sei
-D.

it S 1999
Abbrechen |

Datenbank: C:\Kundenmdb Hilfe.

auswihlen... | Erstelln.. | Beparisien... | Kampimieren. |
Erwetert

& Keine
£ Datenbark

Systenncterbrk.
Optoner>> |

Tragen Sie bei ,Datenquellenname’ einen beliebigen Namen fir
Ihre Datenquelle ein. In unserem Beispiel haben wir den Namen
,Kunden Adressen’ gewahlt. Das Dialogfeld ,Beschreibung’ kann
wahlweise mit weiteren Erlauterungen zur Datenquelle gefillt
werden. Um die zu importierende Datenbankdatei auszuwahlen,
missen Sie auf die Schaltflache ,,Auswahlen* klicken und erhalten
daraufhin einen Auswahldialog am Bildschirm, in dem Sie die
Importdatei auswéhlen. Haben Sie die Datei ausgewahlt, kehren
Sie zur ODBC-Setupmaske zuriick und der Verzeichnispfad sowie
der Dateiname der gewahlten Datei werden in der ODBC-Setup-
maske eingeblendet (in unserem Beispiel C:\Kunden.mdb).

Hinweise:

Abhéangig vom gewahlten ODBC-Treiber kann das Design der
ODBC-Setupmasken variieren. Die auszufiihrenden Schritte sind
jedoch bei allen Treibern ahnlich.

Beim Import von Textdateien konnen uber den entsprechenden
ODBC-Treiber unterschiedliche Optionen gewahlt werden, wie z.B.
Dateiendung, Trennzeichen oder Zeichensatz. Als gut funktionie-
rende Variante haben sich dabei semikolon-getrennte Textdateien
mit der Endung *.txt erwiesen. Eine solche Datei kbnnte etwa wie
folgt aussehen ({ steht fiir Zeilenschaltung):

Peter;Mustermann;Musterstraf3e 99:99999 Musterstadt
Andrea;Musterfrau;Mustergasse 11;11111Mustersdorfq
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Damit haben Sie die wichtigsten ODBC-Setup-Schritte bereits
ausgefihrt und kénnen nun tber ,,0K* wieder zur Auswabhlliste der
Datenquellennamen zurtickkehren. Daraufhin erscheint die eben
erstellte Datenquelle ,Kunden Adressen’ in der Liste der Daten-
guellennamen.

Datenquells auswahlen [z]x]

Datcidetenguells Computerdatenquele |

Daterauelenname ] |
teien B

dBASE-Dal

Alle Kunden Adressen seit Januar 1933

Neu

Eine Computerdatenquelle ist an den jeweligen Computer gebunden und kann
nicht gemeingam bearbeitet werden, Benutzerdatenquellen sind sowohl auf einen
Benutzer als auch auf einen Computer festgelect. Systemdatenauelsn kininen
wvon allen Benulze et
weiden.

0K Abbrechen Hife
I | M|

Um die Anbindung der Datenquelle an DesignPro endgiiltig
herzustellen, miissen Sie die gewiinschte Datenquelle markieren
(hier unsere Datei mit den Kunden-Adressen) und mit ,,OK*
bestatigen. Enthalt Ihre Importdatei mehrere Tabellen, werden Sie
noch aufgefordert, die zu importierende Tabelle auszuwahlen:

Tabelle/Datei auswahlen

Abbrechen
Hiffe:

Daraufhinist die Anbindung hergestellt. Im den Abschnitten 6.6 und
6.7 erfahren Sie, wie die importierte Datei bearbeitet werden kann
bzw. die Datenbankfelder der Datei auf der Etikettenvorlage ange-
ordnet werden kénnen.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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6.5 LabelPro Datenbanken konvertieren

Wenn Sie bisher mit LabelPro gearbeitet und dort Datenbankdatei-
en (*.avd Dateien) erstellt haben, miissen diese Dateien in
das dBase-Format konvertiert werden, damit Sie die Daten in
DesignPro weiterverwenden kénnen. Dabei wird beim Konvertie-
ren derartiger Dateien eine Kopie im dBase-Format erstellt, d.h.
Ihre LabelPro Ursprungsdatenbank im avd-Format bleibt bestehen
und wird nicht verandert. Fir die Konvertierung miissen Sie wie
folgt vorgehen:

Aktivieren Sie die Funktion LabelPro Datenbank konvertierenim
Menii Extras. Daraufhin erhalten Sie folgendes Dialogfeld am
Bildschirm:

LabelPro - Datenbank konvertieren

LabeFio-D
Datei [ Durchsuchen
fbbrechen |

dBASE - D1
Hilfe
Datei Durchsuchen.

Wahlen Sie in diesem Dialogfeld zun&chst die LabelPro Daten-
bank aus, die Sie konvertieren mochten. Bestimmen Sie im
nachsten Schritt den Zielordner und Dateinamen fiir die zu
erstellende dBase-Datei. Wurden beide Vorgaben gemacht,
bestatigen Sie Ihre Eingaben mit,,0K*. Nun wird die Konvertie-
rung durchgefiihrt.

Enthalt die Ursprungsdatei Feldnamen mit mehr als 10 Zeichen
Lénge, erscheint ein Dialogfeld, in dem alle Feldnamen der
Datei angezeigt und die zu langen Datenséatze automatisch
gekiirzt werden. Die Bezeichnungen der Feldnamen kdnnen
jedoch auf Wunsch angepasst werden (in unserem Beispiel der
Feldname ,Bruttoumsatz’).
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Feldnamen.
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]

Zurlicksetzen

Bearbsiten.

Konnte die Konvertierung erfolgreich durchgefiihrt werden,
kann am Ende die erstellte dBase-Datei direkt mit dem aktiven
Dokument verbunden werden, so dafd Sie diese sofort verwen-
den kénnen.

LabelPro-Indexdateien werden beim Konvertieren nicht bertick-

sichtigt.

Wenn Sie in DesignPro iiber Datei und Offnen eine LabelPro
Designdatei (*.Ipd Datei) 6ffnen, die mit einer LabelPro Datenbank-
datei (*.avd Datei) verkniipft ist, wird die Datenbankdatei automa-
tisch konvertiert, d.h. Sie missen die zuvor geschilderten Schritte
nicht manuell ausfiihren. Das manuelle Konvertieren (wie eben
beschrieben) macht immer dann Sinn, wenn bestehende
avd-Listen unabhangig von den Etikettendesigns umgewandelt

werden sollen.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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6.6 Datenbankdateien bearbeiten, sortieren und filtern

In diesem Abschnitt wollen wir Ihnen zeigen, wie Sie eine mit
DesignPro verbundene Datenbankdatei bearbeiten kénnen bzw.
wie Sie gezielt Datenséatze der Datei sortieren oder filtern kdnnen.

» Mochten Sie die Datensatze der Importdatei prufen bzw.
bearbeiten, klicken Sie auf Datenbank und Bearbeiten und der

T erste Datensatz erscheint im Dialogfeld ,Datenbank bearbeiten’

am Bildschirm:

Postieizahl 63477 suehen |
Land o S |
Betragshishe [210.00
Beititsdatum 100387

Datensatz M| 4| » |2

In diesem Dialogfeld kénnen Sie - abhéngig vom ODBC-Treiber
und dessen Einstellungen - Datensatze hinzufligen, verandern,
Idschen oder nach Eintrdgen suchen. Und mittels der Blattern-
Schaltflichen am unteren Maskenrand navigieren Sie inner-
halb der Datensatze.

» Soll der Datenbestand in DesignPro neu sortiert werden, steht
t2] hierfir die Programmfunktion Sortieren im Meni Datenbank
zur Verfigung.

B Uk |

— ‘
wisteig
(IF"“ =  absteigend ‘ Abbrechen
2 Als lGschen
 Abglsigend
o ~
= Aufsteigend

Hilfe:

e 5
o SLeIge
Nach -
(I e | £ Abstigend

In diesem Dialogfeld kdnnen Sie bis zu 3 Sortierschliissel
definieren und flr jeden Schliissel festlegen, ob auf- oder
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absteigend sortiert werden soll. Das Sortierergebnis kann tber
Datenbank und Bearbeiten am Bildschirm gepriift werden.
Wurden Sortierschliissel gesetzt, werden diese fiir den Druck
ubernommen.

Maochten Sie Datensatze anhand selbst definierbarer Kriterien
filtern, bietet DesignPro hierfiir den Programmbefehl Filternim
Menu Datenbank. Ein Filter kann als eine Bedingung interpre-
tiert werden, welche erflllt sein muf3, damit ein Datensatz
ausgewahlt wird. Filter dieser Art kbnnen beispielsweise sein:
Postleitzahl grof3er als x oder Umsatz grof3er als y und
kleiner als z.

Eeld: Werglesich: Wergleichen mit:
[Postizitzahi =] IESEEJS =]/ [50000
Jurd =] [Postieitzahi = [rieiner st =]/ [7o000
[ = = =
[ = E) )
Il = =R
[ =l = =
’TI Abbrechen | Alle lgzchen Hilfe

Wie Sie anhand des Dialogfeldes sehen, kénnen in DesignPro
mehrstufige Filter gesetzt werden. Das Ergebnis einer Filterung
kénnen Sie wiederum Uber Datenbank und Bearbeiten priifen.
Wurde ein Filter gesetzt, wird dieser fur den Druck tibernommen,
d.h. es werden nur die Datenséatze gedruckt, welche die Bedin-
gungen des Filters erfillen.

6.7 Datenbankfelder auswahlen und anordnen

Nachdem Sie in den vorhergehenden Abschnitten 6.3 bis 6.6 erfah-
ren haben, wie Sie Datenbankdateien in DesignPro erstellen bzw.
mit DesignPro verbinden und bearbeiten kénnen, wollen wir Ihnen
in diesem Abschnitt zeigen, wie Sie benotigte Datenbankfelder aus-
wéhlen und auf der Etikettenvorlage anordnen kdnnen.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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» Wabhlen Sie lber Datei und Neu die gewiinschte Avery Zweck-
form Etiketten-Vorlage aus (z.B. 4743). Daraufhin erscheint ein
Etikett in bildschirmfillender Darstellung.

Kform DesignPro - [Dokument]]

@) patei eiten Ansicht Einfiigen Fomat Zeichnen Extras Datenbark Fenster 2 e
[D2R(ER[% =@« @ - Be o2 e 8B7 6 1rn
2z =i 5| FrkuEEEEEL =20

T N O R R R O R R R R RO

BoFa s nBleoEvod =]
R R R TR |

3
Diiicken Sie F1 un Hie zu x| 743 %57 20mm ¥ 2830mm  [Breite: 1511 mm Habe: 593 221 Spd [ [NOM |

Bitte beachten Sie, dass das Master-Etikett in der Register-Lei-
ste gewahlt ist, da Datenbankfelder nur dort eingefiigt werden
konnen.

» Klicken Sie im néchsten Schritt auf Datenbank und Feld einfi-
gen und ein Dialogfeld mit den Feldnamen der Datei erscheint
zusammen mit einem neuen Textfeld am Bildschirm (wurde zu-
vor bereits ein Textfeld erstellt und ist dieses zur Bearbeitung
geoffnet, wird beim Aktivieren der Funktion Feld einfugen kein
neues Textfeld erstellt. In diesem Falle werden die Datenbank-
felder in das bestehende Textfeld eingefiigt).
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IEEC I
=

Dat
[ =l DD\GWIHMEHG\

F K u\FEE\FEQ\

5

R R R )

[EaE@ s s ¢|aEPEleEyons =
s

O e 3 v Y = >
Dnckenie Pl umibe 2ol 4763 (X100 Tom ¥ 50% Bt 407 e e 2571 (i)

Ubertragen Sie nun die Datenbankfelder auf die Vorlage, indem
Sie das bendtigte Feld in der Dialogbox anklicken und mittels
»Einfligen“ die Wahl bestatigen. Daraufhin erscheint der
Datenfeldname an der aktuellen Cursorposition innerhalb des
Textfeldes. Wiederholen Sie diese Schritte flr alle Datenbank-
felder, die Sie bendtigen. Dies konnte dann beispielsweise wie

folgt aussehen:

Vorname Nachname
Adresse

R

Postieitzahl Or|

=

[Eagsss¢|aErEenyods ;\?E‘g
XA

IO 1 e 5 1 N = 3
DickenSie vk W4T (X2 VS TA Gl 625 Wb Z009mn (24 S0 [ WU |

Wurden alle Datenbankfelder (bertragen, klicken Sie auf
»SchlieBen und das Dialogfeld wird geschlossen.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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Sollen neben Textfelder auch Grafikfelder importiert werden,
steht hierfiir die Funktion Grafik aus Datenbankfeld einfligen im
Men( Datenbank zur Verfligung. Indem Sie diese Funktion akti-
vieren, erscheint folgendes Dialogfeld am Bildschirm.

s | e

Waéhlen Sie unter ,Feldname’ das Feld aus, in dem die Angaben
fur die Grafiken enthalten sind. Im zugehérigen Feld des Daten-
satzes muss der Name der Grafikdatei vollstandig mit Dateier-
weiterung stehen. Die Angabe des Verzeichnispfades kann
entweder ebenfalls im Datensatz enthalten sein (sinnvoll, wenn
die Grafiken in verschiedenen Verzeichnissen stehen) oder kann
tber Verzeichnisnamen angeben’ im Dialogfeld voreingestellt
werden(sinnvoll, wenn alle Grafiken im gleichen Verzeichnis
stehen). Um das Grafikfeld einzufligen, klicken Sie auf die
Schaltflache ,,0K". Die Grafik wir daraufhin in der oberen linken
Ecke des Etiketts eingefiigt und kann in der Grof3e beliebig
angepalit werden. Diese GroRenvorgabe gilt dann fiir alle
importierten Grafiken der Datei.

Moéchten Sie die Datensadtze der importierten Datei am
Bildschirm kontrollieren, klicken Sie auf Datenbank und Feldin-
halte anzeigen und der erste Datensatz erscheint am
Bildschirm.

Software- und Produktinfos: www.avery-zweckform.com



DesignPro anwenden (Wie kann ich?)

[pogassg|ayLEeBuons =]y
o T i s <

Hans Freide|
Kindlweg 3

89477 Munchen|

IO 1 e 5 v N = 3
DrckenSie I umtibomuod W43 (SR Mwn Y A0S Gl 6o e T (264 S [N |

Uber Datenbank und Gehe zu kénnen Sie innerhalb der
Datensatze blattern.

Hinweis:

Sollen auf dem Datenbank-Etikett noch weitere Elemente
erscheinen (z.B. die Absenderadresse), sollten diese Elemente
ebenfalls auf dem Master-Etikett erstellt werden. Dadurch
erscheinen diese Elemente automatisch auf allen Etiketten in
gleicher Form.

Abschlielfend sollen die Datenbank-Etiketten ausgedruckt
werden. Hierfiir 6ffnen Sie Uber Datei und Drucken (Strg + P)
das Dialogfeld ,Drucken’. Daraufhin erhalten Sie folgende
Darstellung am Bildschirm:

ioren._| _seonrion e

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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Im Bereich ,Auswahl’ wahlen Sie die Option ,Master’ und tber
den Parameter ,Exemplare’ legen Sie fest, wie oft jeder Daten-
satz ausgedruckt werden soll (hier ein Etikett pro Datensatz).

Weitere Einstellungen fir den Druck von Datenbank-Etiketten
kénnen Sie Uber die Schaltflache ,Optionen’ vornehmen. Dort
kann zum einen die Anzahl der zu druckenden Datensatze fest-
gelegt werden (alle Datensétze oder von Datensatz ...bis
Datensatz ...). Des weiteren kdnnen gezielt Leerzeichen bzw.
Leerzeilen beim Druck unterdriickt werden. Das ist beispiels-
weise bei Adress-Etiketten hilfreich, um unerwiinschte Leer-
zeichen bzw. Leerzeilen bei nichtgefiillten Datensétzen zu
vermeiden. SchlieRlich ist noch die Funktion ,Zeilenumbriiche
unterdriicken’ hervorzuheben. Mittels dieser Funktion kénnen
Sie DesignPro anweisen, zu lange Datensétze, die eigentlich in
zwei Zeilen dargestellt werden mussten, ,,kinstlich soweit zu
verkirzen®, dass der Ausdruck in eine Zeile passt. Verkurzen be-
deutet also in diesem Zusammenhang, dass die Schriftgréfie so
lange reduziert wird, bis kein Zeilenumbruch mehr erfolgen
muss. Die Verkleinerung der Schrift bezieht sich dabei auf ein
ganzes Textobjekt und nicht auf einzelen Zeilen innerhalb eines
Textobjektes. Fur diese Funktion kdnnen Sie zusétzlich den
unteren Grenzwert flr die SchriftgroRe festlegen, ab dem ein
Verkleinern der Schrift nicht mehr zuléssig ist (z.B. 8 Punkt). Die-
se Funktion ist beim Drucken von Adress-Etiketten sehr hilfreich
da zu lange Adressen nicht einfach umgebrochen oder abge-
schnitten, sondern in der Grof3e angepasst werden.

Um zu erkennen, ob das Unterdriicken von Zeilenumbriichen ak-
tiv ist kénnen Sie Uber Extras und Optionen festlegen, dass der-
artige Anpassungen farblich in der Seitenansicht gekennzeich-
net werden. Dabei bedeuten:

Blau gerahmtes Textobjekt: Die Funktion ,Unterdriicken von
Zeilenumbriichen’ ist nicht aktiv, kénnte jedoch fir einen/einige
Datensatze eingesetzt werden, da der Text momentan ,,zu lang*
ist.
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Rot gerahmtes Textobjekt: Die Funktion ,Unterdriicken von
Zeilenumbriichen’ ist zwar aktiv, jedoch ist der untere Grenzwert
fur die minimale SchriftgréRe so groR gewahlt, dass der Text
trotzdem umgebrochen werden muss.

Grin gerahmtes Textobjekt: Die Funktion ,Unterdriicken von
Zeilenumbriichen' ist aktiv und die Schriftgrof3e konnte soweit
verkleinert werden, dass der Text nicht umgebrochen werden
muss.

* Soll die Anbindung an die Datenbankdatei getrennt werden,
stehen hierfiir zwei Alternativen zur Verfiigung. Uber Datenbank
und Schliel3en kénnen Sie die Verbindung voriibergehend
trennen und bei Bedarf tUber Datenbank und Verbindung
Wiederherstellen wieder aktivieren. Mdchten Sie die Verbin-
dung hingegen dauerhaft trennen, missen Sie auf Datenbank
und Deaktivieren klicken und die Abfrage bestatigen.

6.8 Grafiken importieren

Mochten Sie in DesignPro Grafiken, Logos, Cliparts oder Fotos
importieren, steht hierfiir die Programmfunktion Grafik im Men
Einfligen zur Verfligung. Dabei erscheint folgendes Dialogfeld am
Bildschirm:

3 bbclz2 3 hbclds
P Abcdz7 P dbe0s1
P aboozg P aboosa ¥ Abe0s0
P Abc04 P Abcose P Abc0a3

P abcotd P abc0an P abc0s3 P abc0a7
P abcdia P dbedi P Abcdes P Abodan 1
« | g
Dateiname:  [abc053 Einfiigen | okl

Datzityp: \w/inclows Metafile (wHF) 2 Mg
= ¥ Yorschau akiiv
Hife

DesignPro unterstitzt folgende Grafikformate: BMP, WMF, PCX,
TIF, JPG, EPS, PCD, TGA, WPG und IMG. Sie wahlen die
gewunschte Grafik, indem Sie diese im Dialogfeld markieren. Nach

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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dem Markieren erscheint in der rechten Fensterhélfte eine
Vorschau der Grafik, sofern das Format der markierten Datei
unterstitzt wird. Méchten Sie die Grafik endgultig auf die Vorlage
tibernehmen, klicken Sie auf die Schaltflache ,,Einfugen* und die
Grafik erscheint auf dem Etikett. Ubersteigt die OriginalgroRe der
Grafik die GroRe der gewéahlten Vorlage, wird die Grafik automa-
tisch auf VorlagengroRRe verkleinert.

Hinweise:

Es konnen keine LZW-komprimierten Grafikdateien (z.B. im TIFF-
Format) importiert werden.

Importierte Grafiken kénnen ausschlieBlich in 90 Grad-Schritten
gedreht werden.

Mdchten Sie eine importierte Grafik proportional verkleinern oder
vergroBern, mussen Sie die Grafik per Mausklick markieren, die
Umschalt-Taste gedriickt halten und dann die Gréfl3e verandern.
Damit sind Verzerrungen ausgeschlossen.

6.9 Zahler erzeugen

Bendtigen Sie fortlaufende Serien von Zahlen oder Buchstaben,
bietet Innen DesignPro hierfiir die Zahlerfunktion. Denn mittels der
Zahlerfunktion kdnnen Sie automatische Nummerierungen erstel-
len und drucken. Die notwendigen Arbeitsschritte fur die Erstellung
von Zahlern wollen wir Thnen wiederum anhand eines Beispiels
zeigen. Konkret werden wir auf den Etiketten Serien-Nummern
erstellen, die wie folgt aussehen:

Fester Text + Fortlaufende Nummer + Fester Text.

Der vorangestellte Text soll mit ,SN:” bezeichnet werden. Die
Nummer soll 6-stellig sein, bei 1000 beginnen, bis 2000 gehen und
es soll im 10-er Schritt gezahlt werden. Der Folgetext soll mit
,JAN 99’ bezeichnet werden.
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Um eine derartige Aufgabenstellung zu lésen, sollten Sie wie folgt
vorgehen:

» Wabhlen Sie liber Datei und Neu die gewiinschte Avery Zweck- E
form Vorlage aus (z.B. Etiketten, Art. 4743). Daraufhin erscheint
ein Etikett in bildschirmfullender Darstellung.

0-
Ansicht_Einfiigen_Fomal Zeichnen Esias Datepberk Fenster 2 =1% x|

o Goa
D= R BB o - Bcoee 88BN
| =t = Frkul[EEEEE0 =408

T ] 5 015 w0 5@ @@ oo es 0w w6

EoFEsol|arEEeEY ol /=]
R R R R RO LR |
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Diicken Sie F1, um Hie 2 21l [ 4743 (% 97.20mm ; 2830 mm [Breie: 15,11 mm_Hhe: 5,93 mm [ze1 5pa [ Inom |

» DaZzahlerobjekte ausschlie3lich auf dem Master-Etikett erstellt
werden kénnen, mussen Sie Uber die Register-Leiste zundchst
das ,Master’-Etikett wahlen.

* Klicken Sie nun auf Einfligen und Z&hler und Sie erhalten
folgendes Dialogfeld am Bildschirm dargestellt:

Zihler
S
& Numerischer Zahier (1. 2,3, .1
€ Alphabetischer Zahler (Aaa, Azb, Aze, ..) #bbrechen

Zdbeech _ Zuiicksslen
Startwert: 1000 3; Hile

Endwert 2000 =
Schiittweite: 10 H:
[ Eiltvende Nullen

Ainzahl Stellen: |6 3:
nd

a
Brdfi 3N
Suffie | JAN200D

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8 Seite 77
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Im Bereich ,Zahlerart’ legen Sie zunachst fest, ob ein numerischer
oder alphabetischer Zahler erstellt werden soll. In unserem
Beispiel erstellen wir einen numerischen Zéhler.

Den Z&hlbereich definieren Sie daran anschlieend, indem Sie den
,Startwert’ den ,Endwert’ sowie die ,Schrittweite’ eingeben.
Optional kénnen Sie noch die ,Stellenanzahl’ sowie die Anzeige
fahrender Nullen’ festlegen. Fir unser Beispiel gelten folgende
Werte: Startwert = 1000, Endwert = 2000, Schrittweite = 10,
Stellenanzahl = 6.

Im Bereich ,Beschriftung’ kénnen auf Wunsch sog. Préfixe und
Suffixe eintragen werden. Hierbei handelt es sich um feste
Zeichenfolgen, die jedem Z&hlerwert voran- bzw. hintenangestellt
werden. Als Préafix wahlen wir in unserem Beispiel den Text ,SN:’
und als Suffix den Text ,JAN2000’.

Uber den Befehl ,Z&hlerstand speichern’ kdnnen Sie auf Wunsch
festlegen, dal3 DesignPro den letzten Zahlerwert speichert, so
daf3 beim néchsten Aufruf des Dokumentes der Zahler unmittelbar
weitergefuhrt werden kann.

Haben Sie alle Einstellungen vorgenommen, klicken Sie auf die
Schaltflache ,,Einfigen“ und das Zahlerfeld wird auf der Vorlage
erstellt:

B Datei beten Ansicht  Eird omat Zeichnen  Exf atepbark Fenster 2
IREEIEISEEE IR EEEE AR A
Iz ~he S FrkulBEE BEE =208 w

= [+ 5 110 15 1 20+ 25 130 1 3 1 40 + 45 1 50 1 55 1 60 1 65 1 70 1 75 ' 60 ' 65 ¢+ o &5

=1

1 SN: 001000 JAN2000O

a0 35 1 30+ 2B v 15D

EogdsseaEEEeEuons =l

3
Driicken Sie F1. um Hife 2u e [4743 (%8988 mm - 31,65 mm |Breite: 65,00 mm  Hahe: 858 [Ze:1 819 [ OM |
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Uber Datei und Seitenansicht kénnen Sie die definierten Z&hler- &
werte nochmals kontrollieren. -

>| _Schieten

SN:001020 JAKEDOD SN: 001030 JANZBOD

SN:001040 JaNz000 SN: Q01050 JAN2000

SN:001080 JArz000 SN: 001070 JANZOOD

SN:001 100 JAKZD0D SN: 001110 JANZBOD

Diicken SieFl, unbife e 4743 [<-484nm V.80 nm (Bt 7418 Hone15820m || NOW|

Sind alle Einstellungen korrekt, klicken Sie auf Datei und
Drucken (Strg + P) und das Dialogfeld ,Drucken’ erscheint am @
Bildschirm:

Drucken HE
i
Nane: HP Laserlet 4 2 e
ot Lp11
T HP Laseet
Kemmentar
& Maser & Eketien
© Akl Ausward € Gorse Seien
© s —
L T e T (= A
[ | _seitenansin | ok | stbesten | hHie |

Waéhlen Sie im Bereich ,Auswahl’ die Option ,Master’ und legen Sie
tber .Exemplare’ fest, wie oft jeder Zahlerwert gedruckt werden
soll (In unserem Beispiel einmal). Zuséatzlich kénnen Sie im Bereich
,Startposition’ festlegen, ab welcher Stelle des Bogens der Druck
ausgefuhrt werden soll.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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Bevor Sie den Druck ausldsen, sollten Sie noch prifen, ob der
korrekte ,Drucker’ gewahlt ist. Mochten Sie hingegen die Drucker-
einstellungen prufen bzw. &ndern, steht hierfiir die Schaltflache
»Eigenschaften“ im Bereich ,Drucker’ zur Verfligung. Mittels ,,0K*
I6sen Sie den Druckauftrag aus.

6.10 Barcodes erstellen

In diesem Abschnitt werden wir uns mit dem Thema Barcodes
beschaftigen. DesignPro bietet lhnen die Mdglichkeit, elf
verschiedene Barcode-Typen zu erstellen.

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, Barcodes zu erzeugen.
Entweder Sie tragen die zu codierende Zeichenfolge manuell ein.
Oder Sie erstellen fortlaufende Barcodes ber einen Zahler. Die
dritte Moglichkeit besteht darin, eine Datenbankdatei zu importie-
ren und eines oder mehrere Datenbankfelder zu codieren.

Zunachst werden wir Ihnen zeigen, wie Sie vorgehen miissen, um
manuell Barcodes zu erstellen. Dabei werden wir auf wichtige
Details in Zusammenhang mit Barcodes eingehen. AnschlieRend
erklaren wir Ihnen, wie Sie vorgehen missen, um Barcodes aus
importierten Datenbankfeldern zu erstellen.

Barcodes manuell erstellen:

» Wabhlen Sie Uber Datei und Neu die gewiinschte Avery Zweck-
form Vorlage aus (z.B. Etiketten, Art. 4743).

Software- und Produktinfos: www.avery-zweckform.com
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6B Avery Zwooklom DesignPro - [Dokumenti]
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Wechseln Sie in der Register-Leiste auf das Etikett, auf dem Sie
den Barcode erstellen mdchten. Sollen lauter gleiche Barcodes
erstellt werden, wahlen Sie hierfur das ,Master’-Etikett.

Aktivieren Sie die Barcode-Funktion, indem Sie auf Zeichnen
und Barcode klicken. Ziehen Sie daran anschlieRend
diagonal einen Objektranmen auf und tragen die zu codierende

Zeichenfolge ein.

AnschlieRend klicken Sie auf Format und Barcode-Parameter

und erhalten folgendes Dialogfeld am Bildschirm:

Barcode

Barcode ® |
[DD |:nde39—j‘ Abbrechen |
=

Folgende Barcode-Typen stehen in DesignPro zur Verfligung:
EAN 8, EAN 13, EAN 128, Code 39, Code 128, 2/5 Interleaved,
2/5 Standard, Codabar, UPC-A und UPC-E und Postnet.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8

>
[NOM |

Hinweise zu Auswahl und

Neuanlage von Etiketten in
der Register-Leiste finden

Sie im Abschnitt 5.3
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Mittels der Einstellung ,Typ’ wéhlen Sie den bendtigten Barcde-
Typ aus. Der Bereich ,Parameter’ ermdglicht dariiber hinaus, die
Prufziffer wahlweise zu berechnen bzw. anzuzeigen (nicht bei
allen Barcode-Typen verfligbhar) und den Klartext auf Wunsch zu
aktivieren bzw. zu deaktivieren.

Der Befehl ,Grol3e anpassen’ istimmer dann zu aktivieren, wenn
Sie die Barcode-Grof3e automatisch an die Grof3e des Barcode-
Feldes anpassen mdchten. Damit konnen Sie den Barcode
beliebig in der GroBe erstellen. Jedoch ist bei dieser
Vorgehensweise darauf zu achten, dass unter Umsténden
Probleme mit der Leseféhigkeit auftreten kénnen, da bei man-
chen Barcode-Typen nicht alle GréRen zuldssig sind. Daher
empfehlen wir Ihnen dringend, ausfiihrliche Lesetests durchzu-
fhren, bevor Sie Barcodes einsetzen wollen.

Ist die Funktion ,Gr6l3e anpassen’ nicht aktiv, kann die Bar-
codegrofie Uber die Schaltflache ,,Optionen* bestimmt werden.

Damit kdnnen Sie zum einen Standardgrof3en erzeugen (z.B.
SC-GréRen bei EAN-Codes) und zum anderen Industrienormen
erfillen (z.B. Strichbreiten bzw. Strich-Llucken-Verhaltnisse).

Haben Sie alle Barcode-Parameter eingestellt, klicken Sie auf
,OK* und das Dialogfeld wird geschlossen. Daraufhin erscheint
der Barcode am Bildschirm:

&8 Avery Zweckfom DesignPro - [Dokumenti ]
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Hinweise:

Grundeinstellungen fiir Barcodes (z.B. der Barcode-Typ) kénnen
tiber Extras und Optionen festgelegt werden.

Damit die Lesefahigkeit von Barcodes nicht beeintrachtigt wird,
kénnen diese ausschlie3lich in 90°-Schritten gedreht werden.
Barcode-Objekte kénnen sowohl hinsichtlich der Linienfarbe als
auch hinsichtlich der Hintergrundfarbe beliebig formatiert werden.
Dabei ist jedoch zu beachten, dass ein ausreichender Kontrast
zwischen Hintergrund- und Linienfarbe besteht. Vor Einsatz der
Barcodes sollten diesbeziiglich immer Lesetests gemacht werden.
Neben der Hintergrund- und Linienfarbe kénnen Barcode-Objekte
auch hinsichtlich der Schriftart, des Schriftstils und der Schriftfar-
be fur den Klartext angepaf3t werden.

Um eine mdglichst hohe Erstleserate zu erzielen, sollten Barcodes
nur mit qualitativ hochwertigen Druckverfahren erzeugt werden.
Hierfiir bieten sich insbesondere Laserdrucker mit einer Auflésung
von mindestens 300 dpi an.

Trotz ausgiebiger Tests kann Avery Zweckform keine Garantie fiir
die absolute Fehlerfreiheit der Barcodes geben. Der Kunde ist
selber gehalten, Barcode-Tests durchzufiihren. Eine Haftung flr
direkte und indirekte Schaden, die in Zusammenhang mit Barcodes
entstehen, die in DesignPro erzeugt wurden, ist ausgeschlossen.

Datenbankfelder als Barcode darstellen:

Soll die Zeicheneingabe fur Barcodes nicht manuell erfolgen,
sondern durch den Import einer Datenbankdatei, ist wie folgt
vorzugehen:

» Aktivieren Sie die DesignPro Barcode-Funktion, indem Sie auf
Zeichnen und Barcode klicken. Achten Sie darauf, dass Sie sich
auf dem Master-Etikett des Bogens befinden, da nur dort
Datenbankfelder eingebunden werden kénnen.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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» Erstellen Sie daraufhin diagonal einen Objektrahmen fiir den
Barcode auf der Arbeitsflache.

 Klicken Sie auf Datenbank und Feld einfligen, um das zu codie-
rende Datenbankfeld einzufugen. Dieses wird grau unterlegt als
Feldfunktion dargestellt.

» Klicken Sie schlieRlich auf Format und Barcode-Parameter, um
die Barcode-Einstellungen zu definieren. Haben Sie alle
Einstellungen vorgenommen, klicken Sie im Dialogfeld auf ,,0K*
und das Barcodefeld wird als Code dargestellt. Uber
Datenbank und Gehe zu kénnen Sie zur Kontrolle die codierten
Datensatze durchblattern.

Hinweis:

Mochten Sie anstelle eines Datenbankfeldes ein Z&hlerfeld
codieren, fiihren Sie die gleichen Schritte wie fiir Datenbankfelder
aus, jedoch wahlen Sie anstelle der Funktion Datenbank und Feld
einfiigen die Funktion Einfligen und Z&ahler. Im Dialogfeld ,Z&éhler*
mussen Sie dann den Zahlbereich sowie das Zahlerlayout festle-
gen.

6.11 OLE-Objekte einfiigen

Mittels der OLE-Funktion (OLE = Object linking & embedding =
verkniipfte & eingebettete Objekte) kdnnen Sie Objekte aus ande-
ren OLE-fahigen Anwendungen in DesignPro einfiigen.

Wir wollen lhnen in diesem Abschnitt die OLE-Funktion vorstellen
und lhnen anhand eines Beispiels zeigen, wie Sie diesen Mecha-
nismus gewinnnbringend flr Ihre Arbeit mit DesignPro nutzen
kénnen. Konkret soll in DesignPro ein Microsoft Powerpoint 97-
Objekt uber OLE neu eingefiigt werden.

Software- und Produktinfos: www.avery-zweckform.com
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Fur diese Aufgabenstellung missen Sie wie folgt vorgehen:

Waéhlen Sie uber Datei und Neu die gewiinschte Avery Zweck-
form Etikettenvorlage aus (z.B. ovale Etiketten, Art. 4799).
Daraufhin wird ein Etikett der gewahlten Vorlage bildschirmful-
lend dargestellt.

5 Ave ent
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Um ein OLE-Objekt einzufuigen, klicken Sie auf Einfligen und
Objekt und es erscheint folgendes Dialogfeld am Bildschirm:

Obisktyp: w |

& Neugistelen

= e

€ fus Datei estelle

i I &ls Symbol
icrosoft Word Dokument

it PowerPaint Falie-Dbiskt

Zunachst entscheiden Sie, ob Sie ein neues OLE-Objekt
erstellen wollen oder aber auf ein bestehendes Dokument -
erzeugt mit der OLE-fahigen Anwendung - zugreifen méchten. In
unserem Beispiel werden wir ein neues OLE-Objekt erstellen.
Des Weiteren miissen Sie auswahlen, welchen Objekttyp Sie
einfigen wollen. Fiir das Beispiel wahlen wir eine ,Microsoft

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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Powerpoint 97 Folie’. Indem Sie auf ,,OK* klicken, wird der
OLE-Mechanismus gestartet und Sie erhalten folgende Darstel-
lung am Bildschirm:

@ Avery Zweckform DesignPro - [D okument]
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! Titel durch K cken hinzufigen |

Tintertitel durch Kiicken hinzufigen

s 6 4 2z 0l2 ¢ 6 s]l]

([0 DD\ Mester (Esiete 1 / [i]
| zechnen - (b @ | mucFomen- N NOOH 4 @-L-A-==204a)
Driicken Sie F1, um Hife 2 ert[4799 61046 mm Y: 66,82 mm [Breite: B450mm  Hohe: 40,96 mm I [ TNUM |

Wie Sie der Titelleiste entnehmen kdnnen, befinden Sie sich
weiterhin in DesigPro, jedoch werden die Menis und
Symbolleisten von Microsoft Powerpoint 97 dargestellt. Mit an-
deren Worten: Sie kdnnen nun in DesignPro die Mdglichkeiten
von Powerpoint 97 (oder allgemein: der OLE- fahigen Anwen-
dung) nutzen. Das macht das Arbeiten mit DesignPro wesent-
lich flexibler, da Sie beispielsweise auf Objekte aus Corel Draw
oder Photo Paint, Microsoft Excel, Microsoft Word etc. zugrei-
fen kdnnen.

Nun gestalten Sie im Powerpoint-Fenster die gewiinschten
Objekte und wenn Sie damit fertig sind, klicken Sie einmal mit
der linken Maustaste in die Arbeitsflache des DesignPro
Programmfensters. Daraufhin wird die Verbindung mit dem
OLE-Server beendet und es werden wieder die DesignPro
Menus und Symbolleisten zusammen mit dem eingefligten
Powerpoint-Objekt dargestellt.

Software- und Produktinfos: www.avery-zweckform.com
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6B Avery Zwookform DesignPro - [Dokument]
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Mdchten Sie das eingebettete OLE-Objekt nochmals bearbei-
ten, reicht ein Doppelklick auf das Objekt und die Verbindung
zum OLE-Server wird wieder hergestellt (hier zu Powerpoint
97). Das heif3t, die Powerpoint 97 Menis und Symbolleisten
erscheinen wieder zur Bearbeitung und Sie kénnen die
OLE-Objekte bearbeiten.

6.12 Datentrager-Verzeichnisse einlesen

Bendtigen Sie des ofteren Sicherungskopien Ihrer Daten und
mdéchten Sie hierfiir einfach und schnell Kennzeichnungs-Etiketten
bzw. Einleger fir lhre Datentréger erstellen, ist die Funktion
,Datentrager-Verzeichnisse einlesen’ die ideale Erganzung. Denn
mit dieser Funktion erstellen Sie Ihre Datentrager-Kennzeichnungs-
Etiketten im Handumdrehen.

Um den Programmbefehl auszufiilhren, missen Sie zundchst auf
Einfigen und Datentrager-Verzeichnis klicken und Sie erhalten
folgendes Dialogfeld am Bildschirm:

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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Dateiyp: [2te Dateien )
Ausgewshite Elemerte: 0 Vorhandens Elemerte: 0

Einfiigen Abbrechen Yoreinstelungen.._ | Hie |

7

Zunachst wahlen Sie im oberen Teil des Dialogfeldes das
Verzeichnis bzw. die Dateien, welche auf der Vorlage erschei-
nen sollen. Fir die Auswahl der Verzeichnisse bzw. der Dateien
mussen Sie diese per Mausklick markieren.

Hinweis:

Maochten Sie eine Mehrfachauswahl durchfihren, kénnen Sie
wahrend des Markierens die Umschalt- bzw. Strg-Taste
gedriickt halten.

Wurden die zu sichernden Verzeichnisse oder Dateien markiert,
klicken Sie auf die Schaltflache ,,Verzeichnis hinzufligen* bzw.
,»Datei hinzufligen“ und die Dateien des gewahlten Verzeichnis-
ses bzw. die markierten Verzeichnisse erscheinen im unteren
Teil des Dialogfeldes. Damit sind sie vorgewahlt.
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 Asconz P Abczr P st P Abcazs P bt
@ Abe0s @ Abe029 @ Abes3 @ Abe0sn @ Abel
|9 Abo012 T abci3s @ Abolss T Abcos3 P advt
@ AbeO14 T AbcldD @ Abe0s3 @ Abcda? P Ad
| Abe013 F Abcodt P Abe0ss @ Abcon P AdvC
T i}
Dateiname:  ["AboD4T wmi” "AbcOZ7.wmi" “Hcl23.nmfAbc34, wil " AbcDAD " "Abc0Z2,
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CAP el 3 DN GrafikertAbeD40
C:\ProgrammeWinLabel 3.0\Grafikerabe022 wmi
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Uber die Schaltflache "Voreinstellungen" kénnen Sie noch festle-
gen, wie die Verzeichnis- bzw. Datei-Informationen formatiert
werden sollen. Haben Sie alle Einstellungen getroffen, kénnen Sie
tiber die Schaltflache ,,Einfligen* die Verzeichnis- bzw. Dateinamen
auf die Vorlage Ubertragen.

6B Avery Zwooklom DesignPro - [Dokumenti]
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Die Verzeichnis- bzw. Dateinamen werden als normaler Text
eingeflgt und kénnen als solcher auch beliebig formatiert werden.
Hinweis:

Madchten Sie zu einem spateren Zeitpunkt eine erneute Sicherung
mit den dann aktuellen Daten durchfiihren, miissen Sie die oben
genannten Schritte erneut ausfiihren, d.h. es findet keine automa-
tische Aktualisierung der ausgewahlten Dateien oder Verzeichnis-
se statt.

6.13 Sonderzeichen und Datum/Uhrzeit einfligen
Sonderzeichen einfiigen:

Uber die Funktion Einfigen und Sonderzeichen kénnen Sie die
DesignPro-Zeichensatztabelle 6ffnen, die den kompletten
Zeichenvorrat einer Schriftart darstellt.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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Uber das Feld ,Schriftart’ wahlen Sie zunéchst die gewiinschte
Schriftart aus. Daraufhin erscheinen alle verfligharen Zeichen der
gewdhlten Schrift. Um ein Zeichen der Tabelle vergroR3ert darzu-
stellen, klicken Sie dieses einmal an (siehe oben). Durch Anklicken
der Schaltflache ,,Einfligen“ wird das gewahlte Zeichen an der
aktuellen Cursorposition im Textobjekt eingefugt. Mit ,,SchlieRen*
beenden Sie das Dialogfeld mit den Sonderzeichen und Sie kehren
in das DesignPro Programmfenster zurlick.

Hinweis:

Im Programmpaket von DesignPro sind u.a. Symbolschriftarten
enthalten (Schrifthamen: CommunicationPiEF, TechnicalPiEF,
TextilePiEF und WarningPiEF). Damit lassen sich géangige
Standardsymbole wie beispielsweise & < (€ & < 4
etc. einfach und schnell erstellen. Den jeweiligen Symbolvorrat
Schrift kénnen Sie am einfachsten ber die zuvor dargestellte
Zeichensatztabelle anzeigen lassen.

Datum & Uhrzeit einfiigen:

Um das aktuelle Systemdatum und/oder die aktuelle Systemuhrzeit
auf den Etiketten bzw. Karten einzufiigen, steht hierfir die Funktion
Einfugen und Datum & Uhrzeit zur Verfugung. Wird die Funktion
aktiviert, erscheint folgendes Dialogfeld am Bildschirm:

Software- und Produktinfos: www.avery-zweckform.com
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IV Benutzerdefiniert

Forat. [30069

Beispiel: 30-05:33

Hier konnen Sie entweder auf ein vordefiniertes Datums- oder
Uhrzeitformat zugreifen oder selber ein Datums/Uhrzeitformat
festlegen (z.B. 30-06-99). Wenn Sie Einfligen als Feld wahlen, wird
das Datum bzw. die Uhrzeit automatisch bei jedem Offnen der
Datei aktualisiert. Wahlen Sie hingegen Einfuigen als Text, wenn das
Datum bzw. die Uhrzeit als konstanter Text eingefugt werden soll.
In diesem Falle erfolgt keine automatische Aktualisierung beim
Offnen des Dokumentes.

Hinweis: u
Uber Extras und Optionen kann die Grundeinstellung fiir das
Datums- bzw. Uhrzeitformat festgelegt werden .

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8 Seite 91
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6.14 Rundtextobjekte erstellen

Fur die Beschriftung runder bzw. ovaler Etiketten ist das Erstellen
von runden Textobjekten das ideale Werkzeug. Denn mit dieser
Funktion kdnnen Sie einfach und schnell runde bzw. ovale Texte auf
Ihren Etiketten erstellen.

Fur die Erstellung von runden Textobjekten miissen Sie folgende
Arbeitsschritte ausfiihren:

Klicken Sie auf Zeichnen und Runder Text, um die Rundtext-
funktion zu aktivieren.

Bewegen Sie den Mauszeiger auf die Arbeitsflache und
ziehen Sie mit gedriickter linker Maustaste einen runden
bzw. ovalen Objektrahmen auf. Hat der Rahmen die gewiinsch-
te Grolle, lassen Sie die Maustaste los und geben Text
ein. Alternativ kbnnen Sie nach Aktivierung der Funktion
auch einmal per Mausklick auf die Arbeitsflache klicken
und das Programm erstellt ein rundes Textobjekt in vorgegebe-
ner Grof3e.

Hinweis:

Maochten Sie den Objektrahmen kreisformig erstellen, halten Sie
beim Aufziehen des Objektes die Umschalt-Taste gedriickt und
das Objekt wird ausschlieBlich rund erstellt.

Klicken Sie nach der Texteingabe auf eine Stelle auRerhalb des
Objektes, um die Eingabe zu beenden und der Text wird am
Kreisbogen ausgerichtet.
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* Mdchten Sie die Anordnung bzw. Darstellung des Rundtextes
verandern, markieren Sie das Rundtextobjekt per Mausklick und
Offnen dann Uber Format und Textausrichtung auf Ellipse die
Formatierungseigenschaften fir Rundtextobjekte.

Runder Text

[~ Drehwinkel
ABC
<)
o
j
oav
Exakt [270 3:

8]

w

a g
© Links

Grad

Mittels der Parameter ,Ausrichtung’ und ,Drehwinkel’ kdnnen Sie
festlegen, wo der Text am Kreisbogen ausgerichtet werden soll.
Dabei kénnen Sie durch Kombination beider Parameter jeden
beliebigen Punkt des Kreisbogens als Startposition fur den
Rundtext festlegen. Mittels des Befehls ,Uberkippt’ wird Ihr Text auf
Wunsch Uberkippt dargestellt, d.h. der Text wird ,,auf den Kopf
gestellt”.

Rundtextobjekte kénnen wie normale Texte auch beliebig formatiert
werden. Uber Format und Zeichen stehen lhnen hierfiir die ﬂ
entsprechenden Formatierungsbefehle zur Verfiigung.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8 Seite 93
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6.15 Objekte ausrichten

Um Objekte exakt auf der Vorlage auszurichten, bietet DesignPro
mehrere Hilfsmittel an: Lineale, Gitter, Hilfslinien und Koordinaten-
Eingabe.

Lineale:

Die beiden Bildschirmlineale verdeutlichen jeweils das MaR} der
gewahlten Vorlage. Abhangig von der MaBeinheit und vom
gewdhlten VergroRerungsfaktor (siehe auch Ansicht und Zoom),
paRt sich die Skalierung der Lineale automatisch an. Uber Ansicht
und Lineal kdnnen Sie die Anzeige der Bildschirmlineale ein- oder
ausschalten.

Gitter:

Die Gitter-Funktion in DesignPro ermdglicht es, Objekte mit Hilfe
eines frei definierbaren Hilfsrasters exakt auszurichten bzw. nur in
vordefinierten Schritten zu verschieben oder zu erstellen. Die
Gitter-Funktion aktivieren Sie, indem Sie auf Extras und Gitter
klicken. Daraufhin erhalten Sie folgendes Dialogfeld am Bildschirm:

Den Gitterabstand tragen Sie in der gewiinschten Maf3einheit ein
(z.B. 5,0 mm, oder 0,5“). Uber die beiden Schalter ,Gitter anzeigen’
und ,Am Gitter ausrichten’ bestimmen Sie, ob die Gittereinstellun-
gen angezeigt und aktiv, nur angezeigt oder nur aktiv sein sollen.
Die Funktion ,Am Gitter ausrichten’ kann nachtraglich auch jeder-
zeit ber Ansicht und Am Gitter ausrichten ein bzw. ausgeschaltet
werden.

Software- und Produktinfos: www.avery-zweckform.com
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Hilfslinien:

Maochten Sie Hilfslinien in die Vorlage einziehen, steht hierfiir die
Funktion Hilfslinien im Meni Extras zur Verfiigung. Daraufhin
erhalten Sie folgendes Dialogfeld am Bildschirm:

Hilfslinien [x]

Horzontal 1 | vertkal|

[ OK | Abbiechen | Hile

Waéhlen Sie zundchst tber die entsprechenden Registerkarten, ob
Sie horizontale oder vertikale Hilfslinien erstellen mdéchten.
AnschlieRend klicken Sie auf die Schaltflache ,,Neu* und kénnen
die Position der ersten Hilfslinie in der gewiinschten Mal3einheit
eintragen (z.B. 20,00 mm oder 5“). Falls gewiinscht, kénnen Sie
auch mehrere Hilfslinien horizontal und/oder vertikal erzeugen.
Méchten Sie hingegen die Position einer Hilfslinie verandern,
mussen Sie zundchst die zu andernde Hilfslinie in der Liste
markieren und dann Uber ,,Bearbeiten* den entsprechenden Dia-
log 6ffnen. Und mittels der Schaltflache ,,Ldschen® kdnnen Sie die
aktuell markierte Hilfslinie wieder entfernen.

Wenn Sie den Befehl ,An Hilfslinien ausrichten’ wahlen, aktivieren
Sie die ,,Magnet-Funktion* von Hilfslinien. Magnetfunktion bedeu-
tet in diesem Zusammenhang, daf3 alle Objekte, die nahe genug an
eine Hilfslinie herangefiihrt werden, automatisch an dieser
ausgerichtet werden.

Die Funktion ,An Hilfslinien ausrichten’ kann nachtraglich auch
jederzeit Uber Ansicht und An Hilfslinien ausrichten ein- bzw.
ausgeschaltet werden.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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Koordinaten:

Eine weitere Mdglichkeit, Objekte exakt auf der Vorlage zu
positionieren besteht darin, die Koordinaten fiir das Objekt manuell
festzulegen. Hierzu missen Sie das zu positionierende Objekt
zunachst per Mausklick markieren und dann Uber Format und
Eigenschaften das Dialogfeld Eigenschaften ¢ffnen. Innerhalb der
Registerkarte ,Position” kénnen Sie die horizontalen und vertikalen
Koordinaten in der gewlinschten Maf3einheit (z.B. Millimeter, Punkt
oder Zoll) eintragen.

Hinweis:

Mdchten Sie Objekte auf der Vorlage zentrieren, steht hierfur der
Befehl Zentrieren im Meni Zeichnen zur Verfigung.

6.16 Dokumentenlayout schitzen

Maochten Sie Ihr erstelltes Etiketten- oder Kartenlayout vor unge-
wollten Veranderungen schitzen, stehen hierflir die Funktionen
\Verankern’ bzw. ,Inhalt sperren’ zur Verfiigung.

Soll ein Objekt bzw. eine Objektgruppe an der aktuellen Position
fixiert werden, missen Sie zunachst das Objekt markieren und
kénnen dann (ber Bearbeiten und Verankern das Objekt (die
Objektgruppe) verankern. Verankerte Objekte erkennen Sie an den
schwarzen Ziehpunkten bzw. an dem ,,nadelférmigen* Mauszeiger,
der sich bildet, wenn man den Mauszeiger tiber das Objekt bewegt.

Die Funktion Inhalt sperren im Men( Bearbeiten verwenden Sie,
wenn Sie den Inhalt von Textobjekten vor Anderungen schiitzen
wollen. Diese Funktion kann auf normale Textobjekte, Rundtext-
Objekte und Barcode-Objekte angewendet werden. Gesperrte
Textobjekte erkennen Sie an dem ,,schloRartigen* Mauszeiger, der
sich bildet, wenn man den Mauszeiger Uber den Text bewegt.

Software- und Produktinfos: www.avery-zweckform.com
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6.17 Vorlage wechseln

Den Programmbefehl ,Vorlage wechseln’ verwenden Sie immer
dann, wenn Sie nachtraglich die zugrunde gelegte Vorlage dndern
wollen (z.B. Von Avery Zweckform Art. 3659 auf Avery Dennison Art.
L7160).

Um die Vorlage nachtréglich zu wechseln, mussen Sie folgende
Arbeitsschritte ausfuhren:

+ Laden Sie uber Datei und Offnen das Dokument, dessen
Vorlage Sie andern wollen (sofern das zu &ndernde Dokument
nicht bereits gedffnet ist).

 Klicken Sie auf Datei und Vorlage wechseln und Sie erhalten
das Dialogfeld ,Vorlage auswahlen’ am Bildschirm.

» Wahlen Sie hier die neue Vorlage aus, auf welche die beste-
henden Objekte tbertragen werden sollen und bestétigen Sie
Ihre Wahl mit ,,0K*.

* Weichen die Abmessungen der neuen Vorlage von den Mal3en
der bisherigen Vorlage ab, erscheint ein Hinweis hierzu und Sie
kénnen sich auf Wunsch beide Vorlage nochmals gegeniber-
gestellt anzeigen lassen. Wahlen Sie hier endgiltig die
gewunschte Vorlage aus und diese wird am Bildschirm zusam-
men mit den bestehenden Objekten dargestellt. Eventuell
mussen einige Objekte bei Bedarf neu angeordnet werden.

» Soll die neu gewéhlte Vorlage dauerhaft gelten, missen Sie
das Dokument uiber Datei und Speichern bzw. Speichern unter
sichern.

6.18 Eigene Vorlagen erstellen

Neben den vielen Avery Dennison und Zweckform Standardvorla-
gen bietet Ihnen DesignPro auch die Mdglichkeit, eigene Vorlagen
zu erstellen. Diese kbnnen unter einer eigenen Artikel-Nummer ge-

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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speichert werden und stehen dann im Vorlagen-Auswahl-Dialog
zur Verfligung.

Maochten Sie eine eigene Vorlage erstellen, missen Sie wie folgt
vorgehen:

» Klicken Sie auf Datei und Neu und der Vorlagen-Auswahl-
Dialog erscheint am Bildschirm.

» Hier klicken Sie auf die Schaltflache ,,Neu* und es folgt folgen-
de Darstellung am Bildschirm:

Adtkeburmmer.  [3939
Bezeichnung:  [Eigenerstsites Etikett

Etkelterform:

Eckenurdung:  [Z00mm = ‘

ver
AnzshlEtketien: [3 = =
Seitengribe: Z000mn =] [23700mm =

Sefervand Bt mn = [1E00mm =
Etketergiile:  [5000mn =] [40m0mn =] T
Etkeltenabstond: [5.00mm =] [p00mm =]

In diesem Dialogfeld erstellen Sie lhre eigene Vorlage, indem Sie
alle bendtigten MaRdaten (z.B. SeitengrdRRe oder Etikettengrofie)
eingeben. Die Vorschau zeigt dabei das Ergebnis Ihrer Eintrage an.
Entspricht die Vorlage lhren Vorstellungen, speichern Sie diese
unter einer eigenen Artikel-Nummer (hier 9999) mittels ,,0K* ab.
Eigenerstellte Vorlagen werden in der Rubrik ,Benutzerdefinierte
Vorlagen’ im Bereich ,Format’ des Vorlagen-Auswahl-Dialoges
verwaltet.

Madochten Sie hingegen eine eigenerstellte Vorlage nachtraglich
bearbeiten, miissen Sie diese in der Rubrik ,Benutzerdefinierte
Vorlagen’ markieren und dann iber die Schaltflache ,,Bearbeiten*
offnen.
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Kapitel 7: Sonstiges

Dieses Kapitel widmet sich Programmbestandteilen, die nicht
unbedingt fir die Erstellung bzw. Bearbeitung von Etiketten oder
Karten benétigt werden, jedoch wertvolle Informationen zu
Updates und Produktinformationen liefern.

Zum einen mochten wir lhnen den mitgelieferten Perfect Printout
Produkt-Katalog vorstellen und Ihnen zeigen, wie Sie diesen 6ffnen
und damit arbeiten .

Abschnitt 7.2 beschéftigt sich daran anschliefend mit der
DesignPro-Schnittstelle zu den Internet-Seiten von Avery Zweck-
form. Dieser Abschnitt ist zum einen flr Vorlagen-Updates interes-
sant und zum anderen konnen Sie stéandig aktuelle Informationen
zum umfangreichen Perfect Printout-Sortiment von Avery Zweck-
form abrufen.

7.1 Avery Zweckform Produkt-Katalog

Wiinschen Sie ausfiihrliche Informationen zum praxisgerechten
Perfect Printout-Produktprogramm, empfehlen wir lhnen, den
mitgelieferten elektronischen Produkt-Katalog zu verwenden.

Hierfir missen Sie im Menu ? auf Avery Zweckform Produkt-Ka-
talog klicken und der Adobe® Acrobat® Reader wird zusammen mit
dem Katalog gedffnet. Dabei sollten Sie folgende Darstellung
erhalten:

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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/Acrobat Reader - [Zweckfim pdf]

T Datei Dokument  Anzeige Fenster Hife =&l x|

m\méﬂ”ﬁ@ “» Dl‘iﬁ » |0 O] a)

Ausgabe 06/99

- PERFECT PRINTOUT
zeichnis &

Inkjet+Laser+
Kopier-Produkte

T 44, 201 25 Bt e i
L 144, 20025 Blatt, O

] LaserEfiketten 100 N

[ stcksLin Etiketien 2/ V
{JAdressieren und Be P

BKDrka{ur— ung Abde 2 r .

Mdchten Sie durch die einzelnen Seiten des Kataloges blattern,
klicken Sie Auf Anzeige und Erste Seite, Letzte Seite, Vorherige
oder Nachste Seite. Alternativ kdnnen Sie auch ber die vordefi-
nierten Lesezeichen am linken Bildschirmrand Themen gezielt
auswahlen.

Mdochten Sie hingegen nach Stichwdrtern, Mal3groRen oder
Artikel-Nummern suchen, steht hierfiir die Funktion Werkzeuge und
Suchen zur Verfigung. In dem erscheinenden Dialogfeld tragen
Sie dann Ihr Suchkriterium ein (z.B. 4733 oder das Wort Neon oder
die GroRze 70 x 37).

Soll ein Teil des Kataloges vergrofert dargestellt werden, klicken
Sie auf Werkzeuge und Vergré3ern und Sie erhalten einen ,,lupen-
formigen* Mauszeiger. Bewegen Sie den Mauszeiger nun auf die
zu vergrolRernde Stelle und klicken Sie dort einmal mit der linken
Maustaste bzw. ziehen Sie mit gedruckter linker Maustaste einen
VergrolRerungsrahmen um die zu vergrofRernde Stelle. Dadurch
wird die Darstellung des gewahlten Teilbereiches vergrofiert.
Diese Funktion ist immer dann sehr nitzlich, wenn detaillierte
Produktinformationen klar und deutlich am Bildschirm dargestellt
werden sollen.
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Weitere Informationen zum Einsatz des Adobe® Acrobat® Readers
entnehmen Sie bitte der Programm-Hilfe dieses Produktes.

Hinweis: u
Wird bei Ausfuihrung der Funktion Avery Zweckform Produkt-Kata-
log der Katalog nicht automatisch gestartet, kdnnen folgende
Griinde urséchlich sein:

Sie haben beim Setup von DesignPro den elektronischen Produkt-
Katalog nichtinstalliert. In diesem Falle missen Sie die Original-CD
in Ihr CD-Laufwerk legen und es erneut versuchen.

Sie haben den Adobe® Acrobat® Reader nicht auf Inrem Rechner
installiert. Dieses Programm ist jedoch zwingend erforderlich, um
den Katalog verwenden zu kénnen. Legen Sie in diesem Falle die
DesignPro Original-CD nochmals ein und installieren Sie (iber die
Option ,Benutzerdefinierte Installation’ den Acrobat Reader und
auf Wunsch den Produkte-Katalog auf Ihrem Rechner.

7.2 Avery Zweckform im Internet

Madchten Sie die Internet-Seiten von Avery Zweckform besuchen,
konnen Sie hierauf direkt von DesignPro heraus zugreifen.

Klicken Sie dazu einfach auf ? und Avery Zweckform im web und
das Programm stellt Gber Ihren Standard web browser die Verbin-
dung zur Avery Zweckform Startseite (home page) im Internet dar.

Alternativ kdnnen Sie uns auch direkt Uiber die Adresse

http://www.avery-zweckform.com

im Internet besuchen.

Wir empfehlen lhnen, in regelmé&Rigen Abstéanden unsere Internet-
Seiten zu besuchen, da dort beispielsweise immer die aktuellsten

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8 Seite 101
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Deinstallation

Kapitel 8: Deinstallation

Méchten Sie DesignPro von der Festplatte lhres Computers
entfernen, missen Sie in Windows zunédchst uber Start, dann
Einstellungen und Systemsteuerung in die Windows-System-
steuerung wechseln. Klicken Sie dort auf das Symbol Software und
Sie erhalten das Dialogfenster ,Eigenschaften von Software’ am
Bildschirm dargestellt.

In diesem Dialogfenster suchen Sie im Bereich ,Installieren/Dein-
stallieren’ den Eintrag Avery Zweckform DesignPro 2000 und
markieren diesen per einfachem Mausklick. Daraufhin wird dieser
Eintrag invers dargestellt. Klicken Sie im nachsten Schritt auf die
Schaltflache Hinzuftigen/Entfernen’ und der Uninstaller von
DesignPro wird gestartet. Folgen Sie jetzt den Anweisungen am
Bildschirm.

Hinweis:

Bitte beachten Sie, dal die gangigen Deinstallationsprogramme
normalerweise nicht alle Dateien eines Programmes korrekt
entfernen kdnnen. Eventuell miissen einige Dateien von
DesignPro manuell entfernt werden.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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Der Befehl Euro Umrechnung (Menii Einfiigen) DM --> EURO

Verwenden Sie diesen Befehl zum einfligen eines Geldbetrags, und dessen Umrechnung
Umrechnung, in ein Textobjekt.

Wenn Sie ein Textobjekt markiert haben, wird sowohl der eingegebene, wie auch
der umgerechnete Betrag dort eingefiigt. Ist kein Textobjekt selektiert, wird der
Betrag und dessen Umrechnung automatisch in ein neues Textobjekt eingefiigt.

Es erscheint das Dialogfeld Euro Umrechnung.

Euro Umrechnung |

Lokale Wakmng: [DEM ~| | Eifiigen |
& |n Euro umrechnen Abbrechen |
= Yaon Eura umrechnen

_ Hilfe |

Betrag: K
Yorechau: 0,00 Dot
000

Im Dialogfeld Euro Umrechnung haben Sie die Mdglichkeit, die Form der
Umrechnung festzulegen.
Dazu stehen Ihnen folgende Optionen zur Verfligung:

Wahrung Wahlen Sie die Wahrung fiir die Umrechnung.
Umrechnung ~ Wahlen Sie die Umrechnungsrichtung ( von oder nach Euro).
Betrag Geben Sie den gewiinschten Umrechnungsbetrag ein.

In der Vorschau sehen Sie das Ergebnis der Umrechnung.

Wenn Sie die Standardwahrung Ihres Betriebssystems wahlen, dann werden alle
Einstellungen in der Systemsteuerung berticksichtigt. Fir alle anderen
Wahrungen wird eine Standardeinstellung gewahlt die nicht angepaltt werden
kann.

Hinweis:
Diese Funktion ist nicht in allen Versionen von DesignPro verfligbar.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8 Seite 104
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Datenbank Dialogfeld ,,Feld einfiigen”

Im Dialogfeld Feld einfiigen werden in einer Liste die Feldnamen eines
Datensatzes der aktuell gedffneten Datenbank angezeigt.

Wahlen Sie das gewtinschte Feld aus und klicken Sie auf Einfligen. Das Feld
wird im Textobjekt an der Stelle eingefiigt, an der der Cursor steht. Falls kein
Textobjekt markiert ist, wird das Feld in der oberen linken Ecke des Etiketts

eingeflgt.

Sie konnen die Inhalte eines einzufiigenden Feldes beim Einfligen auch direkt in
einen anderen Wert umrechnen lassen. Dazu missen Sie vor dem Einfiigen des
Feldes das Kontrollkéstchen ,Wahrung konvertieren” aktivieren.

Feld einfiigen
— Feldname Einfiigen I
MHeu -
Fa J Schliefen |
Abt
Anrede Hilfe: |
Titel
Yarname
Hame Leerzeichen |
Shalte
Land —l
FLZreu T abuilator
PLZ LI Zeilenurmbruch |
— Euro Umrechnung

Wenn Sie die Option aktivieren oder die Schaltflache ,Einstellungen...“ anklicken,
dann &ffnet sich die Dialogbox Euro Umrechnung in der Sie die Wahrung und die
Umrechnungsrichtung (von oder nach Euro) auswahlen konnen.

Euro Umrechnung

Lokale Wakmng: [DEM

& |n Euro umrechnen

= Yaon Eura umrechnen

Abbrechen

[ e

Hilfe
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Das eingefligte Datenbankfeld erscheint im Dokument im Format DM -->EURO
<Urspriungliche Wédrung>Feldname<Neue Wahrung>, Umrechnung
2.B. DEM>Preis<EUR>.

Qen Inhalt eines Feldes kdnnen Sie mit dem Befehl
Reldinhalte anzeigenianzeigen.

Wenn der Befehl Reldinhalte anzeigeniausgewalt ist, dann erscheint
der umgerechnete Wert des Feldinhaltes ohne W&arungssymbol.
Weitere, wichtige Voraussetzungen und Informationen zur korrekten
Arbeitsweise dieser Funktion finden Sie unter:

Informationen zur Funktion flr "Euro Umrechnung"

Hinweis:
Diese Funktion ist nicht in allen Versionen von DesignPro verf{igbar.

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8 Seite 106
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Informationen zur Funktion "Euro Umrechnung"

AVERY DENNISON ZWECKFORM Office Products Europe GmbH
Avery-Zweckform 2001. Alle Rechte vorbehalten.

Dieses Dokument enthalt neueste und erganzende Informationen

Zu Avery-Zweckform DesignPro (TM) 2000 bis zum oben genannten
Datum. Aktualisierte Informationen und Ressourcen finden Sie auf
der DesignPro Website bei Avery-Zweckform. Auf diese Website
kénnen Sie zugreifen, indem Sie in DesignPro (TM) 2000 im Men( "?"
auf "Avery-Zweckform im Web" klicken.

Die Funktion in DesignPro (TM) 2000 zur Euro-Umrechnung
steht als unmittelbare Rechenfunktion im Mendi "Einfligen”,
"Euro Umrechnung" zur Verfligung und sie kann im Seriendruck
(Mischvorgang) zur Umrechnung der Werte aus Datenfeldern
verwendet werden.

Aufgrund einer Anomalie im Microsoft Excel ODBC Treiber,
der fur Zahlenwerte als Dezimalsymbol immer den Punkt
statt Komma einsetzt, wurden besondere Vorkehrungen

fir eine mdglichst problemlose Konvertierung der gangigen
Zahlenformate getroffen. Diese Regelung gilt fiir alle

Daten, die per ODBC-Treiber gelesen und an DesignPro (TM)
2000 (ibergeben werden und ist nicht auf Microsoft Excel
begrenzt:

Das Dezimalsymbol wird in der aktuellen Zeichenfolge

automatisch ermittelt, wobei als Dezimalsymbol

die Zeichen Komma oder Punkt erkannt werden. Die zu

konvertierenden Werte kdnnen als Zahlen, Wahrung oder

als "Text" definiert sein. Wahrungszusétze werden

automatisch herausgefiltert, so dass rein numerische

Werte die Umrechnung Verwendung finden..... weiter nachste Seite !
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Ist bei Verwendung des Formats "Text" ein so genanntes
Formatierungszeichen (Tausenderpunkt) vorhanden,
mussen in der Zeichenkette Dezimalstellen vorhanden sein.
Beispiele:

Richtig: 125.325,65
oder 125,325.65
oder 125.325.65
oder 125,325,65

Diese Werte werden immer als 125325,65 erkannt.
Die Anzahl Nachkommastellen ist fiir die Erkennung
unbedeutend und ist NICHT auf 2 Stellen begrenzt.

Beispiel: 43.234,568
oder 43.234.568
usw.

Falsch dagegen sind folgende Werte, wenn sie als "Text"
definiert sind:

125.325
oder 125,325

Diese Werte werden immer als 125,325 (3 Nachkommastellen)
erkannt, was zu falschen Ergebnissen fihrt..... weiter nachste Seite !

weitere Kontaktmdglichkeiten: siehe Seite 8
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Ist KEIN Formatierungszeichen (Tausenderpunkt) vorhanden,
kénnen auch Werte ohne Dezimalstellen verwendet werden.
Es werden dann z.B. folgende Ausgangswerte korrekt
konvertiert:

125325,65
125325.65
47582

Im Dialog "Euro Umrechnung" sehen Sie im Bereich
"Vorschau" den vom Programm erkannten Wert, der als
Basis flir die Umrechnung verwendet wird.

Werden ODBC-Treiber aus anderen Anwendungen verwendet,
sind die Ergebnisse besonders sorgfaltig zu priifen,

da nicht vorhergesagt werden kann, welche Formatierung
diese Produkte bzw. Treiber fiir Zahlenwerte ibergeben.

Es liegt in der Verantwortung des Anwenders

a) entsprechend definierte Ausgangswerte zu verwenden
b) die konvertierten Werte anhand von Tests zu priifen

Fur Gewahrleistung und Haftung gelten die entsprechenden
Regelungen des Software-Lizenzvertrages.
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